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Введение:

Основные задачи бухгалтерского учёта являются:

· Формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и её имущественном положении. Необходимо внутренним пользователям бухгалтерской отчётности.

· Руководителям, учредителям, участникам и собственникам имущества организации также внешним – инвесторам, кредиторам и др. пользователей бухгалтерской отчётности.

· Обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчётности для контроля за соблюдением законодательства Р.Ф. при осуществлении организацией хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материально трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утверждением нормами.

· Предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности организации и выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения её финансовой устойчивости.

Цель бухгалтерского учёта.

Целью бухгалтерского учёта является формирование информации для внешних пользователей.

Применительно к внешним пользователям цель бухгалтерского учёта формирование информации о финансовом положении организации, финансовых результатах и изменениях в финансовом положении, полезному широкому кругу заинтересованных пользователей при принятии решения.

Заинтересованными пользователями информации считаются юридические и физические лица, имеющие потребность в информации об организации и обладающие достаточными познаниями навыками для понимания, оценки и использования информации: реальные и потенциальные инвестора, работники организации, поставщики и подрядчики покупатели и заказчики, органы власти и общественных целях.

Указанные пользователи заинтересованные в получении следующей информации, формируемой в бухгалтерском учёте:

· Инвесторы и их представители

· Работники организации и их представители (профсоюзы и др.)

· Поставщики и подрядчики

· Покупатели и заказчики

· Органы власти

· Общественность в целом

Применительно к внутренним пользователям целью бухгалтерского учёта является формирование информации, необходимы руководству организации.

Пользователи бухгалтерской информации.

Рассмотренные ране пользователи бухгалтерской информации можно разделить на три группы: административные организации; сторонни пользователи информации с прямыми финансовым интересом; сторонние пользователи информации прямым (косвенным финансовым интересом).

· Административные организации - представляют совет директоров, высший управленческий персонал, менеджеры, руководители и специалисты подразделений.

· Сторонни пользователи бухгалтерской информации с прямыми финансовым  интересом – являются потенциальные инвестора, банки, поставщики основных средств и производственных запасов и другие кредиторы.

· Остальные пользователи информации используют в основном данные бухгалтерской отчётности (как правило для оценки финансового состояния).

Б\у явл. обязательным предметом при подготовки специалистов по б\у, филиалов, кредитованию, налогообложение. Гос стандарт по дисциплине б\у определяет базовый V значений для получения теории, практики и профессиональных навыков современных специалистов. 

В результате изучения дисциплины студент должен знать:

1. Законодательство по б\у и отчетности.

2. Систему национальных бух. стандартов.

3. Финансовый учет (учет расчетов, учет денежных средств, учет материалов, учет з\п, учет основных средств.)

4. Управленческий учет (затраты учета готовой продукции)

Студенты должны уметь:

1. Пользоваться инструментами ПБУ и др. нормативными актами по б\у.

2. Заполнять и обрабатывать б\у.

3. Составить бух. проводки.

4. Вести бух. и налоговую отчетность.

Дисциплина б\у тесно связана с такими предметами как:

· ТБУ

· Макроэкономика

· Финансы и кредит

· Налоги и налогообложение 

· АУДИТ

· Анализ хозяйственных дисциплиности

Устав.

     ЗАО «Уралгазсервис» , именуемое в дальнейшем «Общество», первоначально зарегистрировано решением Ленинского райисполкома г Перми от 23.07.1991 №243 с наименованием  «Акционерная фирма Уралгазсервис» на основание учреждения общества в результате преобразования территориального  производственного объединения «Пермгазификация»

Устав Общества утвержден в новой редакции Протоколом общего собрания от 29 декабря 2006 года с целью приведения в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральный закон  Российской федерации «Об акционерных обществах» от 26.12.1995 года №208-ФЗ

Общество является юридическим лицом и свою деятельность организует на основании законодательства РФ настоящему Уставу

Общество создано на неограниченный срок деятельности 

Общество является правопреемником  всех имущественных прав и обязанность преобразованного  производственного объединения «Пермгазафикация»

Общество вправе открывать банковские счета  на территории РФ и за ее пределами.

Общество имеет круглую печать, содержащую его фирменное наименование на русском языке и на указание его место нахождения.

Основной целью общества является надежное и безаварийное газоснабжения потребления и получения прибыли, обеспечивающей устойчивое и эффективное экономическое благосостояние общества , создания здоровых и безопасных условий труда и социальную защиту работников общества.

Поставка , транспортировка и продажа газа непосредственно потребителям на территории Пермского края

Проведения единой технической политики, координация производственной деятельности и комплексное решения вопросов, связанных с эксплуатацией и газификацией региона и разработка прогнозов потребления газа на территории области 

Разработка и реализации комплексных мер по:

по оптимальному развитию системы газоснабжения

внедрению энергосберегающих технологий

реконструкция объектов  газового хозяйства

рациональное использование и учет расходов и качество газа

Глава I

1.1Характеристика финансово-хозяйственной деятельности организации. Организация бухгалтерского учета.

Каждое предприятие состоит из отдельных групп, в совокупности которые и представляют собой это предприятие. Группы занимаются лишь только той функцией, для которой они предназначены, чтобы могло существовать. Важнейшим элементом здесь является бухгалтерия, которая ведет учет хозяйственных средств и объектов учета предприятия.

Также функцией бухгалтерии является анализ финансового состояния предприятия, которое показывает по каким направлениям надо вести работу, чтобы улучшить его. Бухгалтерия также обязана следить за точными и своевременными выплатами налогов и денежных средств предприятия. Вести точный документальный учет по работе предприятия для предоставления отчетности в проверяющие органы.

Цели и предмет деятельности Закрытого Акционерного Общества «УралГазСервис» является основной целью надежное и безаварийное газоснабжения потребителей и получения прибыли, обеспечивающей устойчивое и эффективное экономическое благосостояния общества.

Основными видами деятельности общества является:

· Поставка газа

· Транспортировка газа

· Продажа газа непосредственно его потребителям на территории Пермского Края.

Разработка и реализация комплекса мер:

1. оптимальному развития системы газоснабжения.

2. реконструкция объектов газового хозяйства.

3. рациональное использование и участие расходов и качества газа.

Совершенствование финансово-экономических отношений :

· обеспечения своевременной и полной оплаты за газ.

· реструктуризацию и погашения за должности за газ.

· участия в формирование бюджетов регионов по оплате газа и его транспортировки в пределах установленных лимитов.

· снижение издержек общества и роста прибыли.


 




                                                 



Учетная политика организации, график документооборота, сведения о проведении инвентаризации, должностные инструкции главного бухгалтера представлены в приложении 1. рабочий план счетов составлен в соответствии с Планом счетом бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и Инструкций по его применению, утвержденного Приказом Минфина РФ от  09.12.1998г. № 60н. 

1.2 Учетная политика предприятия

Положение об учетной политике ЗАО «Уралгазсервис» разработано в соответствии с требованиями бухгалтерского, налогового и гражданского законодательства РФ.

Под учетной политикой понимается, выбранная им основная и раскрытая для различных пользователей совокупность принципов, правил организации и технологии реализации способов ведения бух. учета первичного наблюдения, стоимостного измерения, текущей группировки и итогового обобщения фактов хозяйственной деятельности с целью формирования максимально оперативной, полной, объективной и достоверной финансовой и управленческой информации.

Рабочий план счетов

При ведении бухгалтерского учета всеми подразделениями используется единый рабочий план счетов, обязательный к применению всеми работниками бухгалтерской службы. В процессе работы необходимо руководствоваться рабочим планом счетов и инструкцией к его применению.

Счета бухгалтерского учета тесно связаны с бухгалтерским балансом, т. к. открываются на основании статей баланса. В соответствии с делениями баланса на актив и пассив различают следующие виды счетов:

1. Активные – предназначены для учета имущества («Основные средства», «Материалы», «Касса», «Расчетный счет»)

2. Пассивные – предназначены для учета источников формирования имущества («Уставный капитал», «Добавочный капитал», «Кредиты банка»)

3. Активно-пассивные – предназначены для учета имущества и источников одновременно (прибыли и убытки)

Изменения, вносимые в рабочий план счетов, утверждается генеральным директором.


(приложения №    )
Автоматизация учета

В ЗАО  «Уралгазсервис» учет ведется по журнально-ордерной форме с при​менением ЭВМ.В организации установлена программа "1С-Бухгалтерия", которая состоит из двух независимых программ: "Учет бухгалтерских операций" (bmp.ехе) и "Платежные документы" (uro.ехе).

Программа "Учет бухгалтерских операций" предназначена для ведения бухгалтерских проводок, печати первичных документов, расчета итоговых показателей, формирования отчетов для налоговых органов. Программа "Платежные документы" предназначена для формирования, пе​чати и хранения платежных документов для банка.

Программа имеет следующие характеристики:

- количество операций не ограничено;

- количество счетов (субсчетов) не ограничено;

- разрядность сумм операций - до 16 знаков включая точку;

- количество знаков бухгалтерского счета/субсчета (буквы, цифры) - 3;
- количество объемов аналитического учета по каждому счету (субсче​ту) - до 100000 наименований;

- формирование итогов - за год, квартал, месяц, произвольный период;

- количество независимых рабочих мест на одном компьютере не ограни​чено.

План счетов - основа ведения бухгалтерского учета. Перед тем как начать работу, необходимо просмотреть, какая система счетов заложена в про​грамму "1С: Бухгалтерия". При необходимости эта система счетов может быть откорректирована в соответствии с потребностями предпринимателя.

Список упорядочен по кодам (номерам) счетов и субсчетов. Просмотр, удаление, корректировка и ввод новой записи ведется, как и для всех спи​сков. Быстрый поиск счета и субсчета осуществляется при вводе его номера с клавиатуры. При этом вводимый номер выводится в нижней строке окна, а курсор перемещается по графе Код.

При вводе нового счета (субсчета) в список счетов он будет помещен там по порядку. При вводе счетов с субсчетами сначала вводится строка с ко​дом счета, пустым кодом субсчета и в ней указывается наименование счета. Затем в строках с тем же кодом счета и кодами субсчетов вводится на​именование субсчетов.

Программа позволяет вести неограниченное количество объектов анали​тического учета: по товарам, материалам, организациям, сотрудникам, ос​новным средствам и т.д. Для обобщенного названия группы объектов ана​литического учета в программе используется термин субконто. Список суб-конто выводится и корректируется командой Виды субконто пункта глав​ного меню Операции. Его можно менять и при просмотре счетов бухгалтер​ского учета и при вводе операций.

Исходными данными для бухгалтерии являются проводки, вводимые в журнал хозяйственных операций. На основании введенных проводок про​грамма автоматически формирует баланс и другую отчетность.

Журнал выводится в виде списка, состоящего из 6 граф (колонок). Дата - указывает дату совершения хозяйственных операций. Дебет - указывает коды счета и субсчета дебета проводки. Кредит - указывает коды счета и субсчета кредита проводки. Сумма - указывает сумму проводки.

N - указывает номер рабочего места, на котором вводилась данная про​водка. Эта графа используется при переносе и при удалении операций.

Чтобы начать работать с программой необходимо ввести и остатки по всем счетам (входящее сальдо) на начало того периода, с которого начина​ют применять программу. Остатки вводятся в виде проводок, в которых со​ответствующий счет (субсчет) корреспондируется с некоторым фиктивным счетом 00. Чтобы ввести дебетовый остаток по счету, код этого счета ука​зывается "00". Для ввода кредитового остатка код "00" заносится в графу "Дебет", а в графу "Кредит" - код счета (субсчета), по которому вводится остаток. Для тех счетов (субсчетов), по которым задано субконто, следует вво​дить остатки по каждому субконто. После того, как все остатки введены, нужно просмотреть "Оборотно-сальдовую ведомость" (пункт меню Отчет​ность). Если остатки введены правильно, остаток на конец периода по счету "00" должен быть нулевым. Убедившись в правильности введенных прово​док, выполняется команда Закрытие рабочего периода пункта меню Опера​ции. В программе предусмотрены типовые операции.

Типовые операции предназначены для упрощения ввода проводок. С их помощью можно автоматизировать ввод стандартных или часто используе​мых операций и печатать необходимые первичные документы. Типовые опе​рации представляются собой сценарии стандартных или часто повторяю​щихся действий.

При задании типовой операции в журнал операций помещается одна или несколько проводок, имеющих общую дату и содержание операции. Суммы проводок могут рассчитываться автоматически или запрашиваться при вводе типовой операции. Программа позволяет корректировать и до​полнять список типовых операций и формулы для расчета сумм проводок. При использовании типовых операций можно автоматически получать соот​ветствующий первичный документ. Формат первичного документа также можно корректировать.

Программа позволяет формировать большое количество выходных доку​ментов. Для формирования выходных документов используются различные команды из пункта главного меню Отчетность. Выбор этих команд возмо​жен после расчета итогов (команда Расчет итогов пункта главного меню Отчетность).

Сводные проводки - это документ, содержащий обороты между счета​ми. Если в корреспонденциях указаны счета с субсчетами, то в сводные про​водки включаются итоги по корреспонденции с субсчетами и корреспонден​ции без субсчетов

Шахматка - это документ, содержащий табличное представление оборо​тов между счетами за установленный период времени. Слева и сверху шах-матки отображаются номера счетов дебета и кредита соответственно, а справа и снизу - обороты по этим счетам. В середине каждой клетки указа​на сумма по корреспонденции с дебета счета строки в кредит счета столбца.

Оборотно-сальдовая ведомость содержит для каждого счета остатки на начало и на конец периода и обороты по дебету и кредиту за данный пери​од. Список упорядочен по кодам счетов и субсчетов. В нижней строке ве​домости выводятся итоги по оборотам и остаткам по всем счетам. В верх​ней части экрана выводятся полные названия счетов текущей строки и на​именования субконто.

Система позволяет получать отчеты произвольной формы. Каждый от​чет задается с помощью текстового файла, который содержит форму отчета  и формулы расчета каждого показателя. При их использовании, отчеты можно изменять в соответствии с установленной формой отчетности.  Для формирования отчета, следует выбрать команду Отчеты из пункта меню От​четность. На экран выводится список отчетов, содержащий практически все документы, требуемые налоговой инспекцией, пенсионным фондом и стати​стической службой: баланс, приложения к нему, расчеты налогов и т.д.

Структуру отчета можно создавать и изменять с помощью любого тек​стового редактора. Все отчеты выводятся на экран и печать.

1.4.Инвентаризация.

   Инвентаризации подвергаются материальные ценности, денежные сред​ства. Она необходима для того, чтобы вовремя выявить ошибки в учёте и проверить сохранность материальных ценностей у материально-ответствен​ных лиц. Если, например, проводится инвентаризация материалов, то они подсчитываются, взвешиваются, оценивается их состояние. В ходе этой ра​боты составляется инвентаризационная опись по форме приложение № 6.

При проведении инвентаризации необходимо руководствоваться Письмом Минфина РФ от 30 декабря 1998г. № 179 «Об основных положениях по ин​вентаризации основных средств, товарно-материальных ценностей, денежных средств и расчётов» с учётом последующих дополнений и изменений.

Фактическое наличие проверенных таким образом материальных ценно​стей сверяется с данными бухгалтерского учёта по документам, числящимся в бухгалтерии, то есть сведения инвентаризационной описи, составленной в месте хранения материальных ценностей, сличаются с записями на бухгал​терских счетах.

Для этого составляется сличительная ведомость, в которой по каждому из видов материалов проводится две графы:

«фактическое наличие» (указывается количество и общая сумма);

«по данным бухгалтерского учёта» (также количество и сумма).

Как результат инвентаризации, после сличения выделяются излишки (коли​чество и сумма) и недостачи (количество и сумма) – для этого вводится на инвентаризационной описи отдельная графа «при инвентаризации установ​лено следующее», куда и вносится заключение об инвентаризации.

Аналогичным образом проводят инвентаризацию основных средств. В этом случае форма инвентаризационной описи и сличительной ведомости не​сколько изменяется – основные средства записываются в них по каждому ин​вентарному объекту. 

При инвентаризации денежных средств подсчитывается их фактическое наличие в кассе, полученная сумма сверяется с данными бухгалтерского учёта.

Проведение инвентаризации обязательно в следующих случаях:
· При передачи имущества ЗАО «Уралгазсервис» в аренду, при выкупе, продаже, а также при преобразовании государственного и муниципального ЗАО «Уралгазсервис» в акционерное общество или товарищество;

· Перед составлением годовой бухгалтерской отчётности. Инвентаризация зданий, сооружений и других подобных объектов основных средств может проводиться один раз в два-три года.

· При смене материально-ответственного лица.

· При установлении фактов хищения и злоупотреблений, а также порчи ценностей.

· В случае пожара или стихийных бедствий.

Выявленные при инвентаризации излишки приходуются и зачисляются в прибыль. Недостачи взыскиваются с виновных лиц. Если виновные не уста​новлены или если суд отказал в иске, то недостачи отражаются как издержки производства, обращения (в пределах нормы) или убытки (если есть превы​шение нормы).

Инвентаризация проводится комиссией обязательно в присутствии мате​риально-ответственного лица.

Глава II

2.1 Учет денежных средств
 Учет денежных средств в кассе
Проводилось изучение учета денежных средств в кассе, на расчетном счету, на специальных счетах в банках.
Учет денежных средств в кассе на предприятии ведется в соответствии со специальным Положением о правилах организации наличного денежного обращения на территории РФ. 

Всеми операциями по приему и выдаче денег из кассы занимается специально выделенное материально ответственное лицо – кассир. Он несет материальную ответственность за сохранность принятых ценностей. При оформлении на работу кассир дает письменное обязательство, по которому принимает на себя ответственность за денежные суммы и прочие ценности в кассе. И соответственно возмещает ущерб при их утере по собственной вине.

Кассиру запрещается передоверять выполнение своих обязанностей третьим лицам. В случае невозможности выполнение кассиром своих обязанностей (болезнь и тп.) все ценности кассы передаются по акту. Запрещается исполнять обязанности кассира работникам бухгалтерии имеющим право подписи кассовых документов.

Дирекция предприятия создала необходимые условия для сохранности ценностей в кассе: помещение кассы изолированно, двери в кассу на время выполнения кассовых операций закрываются с внутренней стороны, но при мелких операциях кассир выдает деньги непосредственно в бухгалтерии.

Для обеспечения сохранности ценностей в кассе необходимы периодические ревизии, во время которых полностью пересчитывают наличные деньги и проверяют все прочие ценности. Ревизии проводят не реже одного раза в месяц.

В кассе разрешено иметь минимальные суммы денежных средств на расходование выручки на :

· заработную плату

· хозяйственные нужды

· приобретение ГСМ

На основании  расчета на установление предприятию лимита остатка кассы и оформление разрешение на расходования наличных денег из выручки , поступившей в его кассу  на 2008 год , разрешением учреждения Краснокамским Отделением  № 5293 Сберегательного Банка России установит лимит остатка кассы в сумме пятьдесят тысяч рублей.

Превышение лимита допускается только в дни выдачи заработной платы от трех до пяти дней. Не использованные суммы подлежат сдачи в банк. Сдача денежной наличности в банк оформляется «объявлением на взнос наличных денег». На принятую сумму выдают квитанцию, которая является оправдательным документом для списания денег по кассе.

Прием наличных денег в кассу оформляют приходным кассовым ордером (ф. КО-1), в котором указывают: от кого поступило, на какие цели, сумму и дату. Заполняются ордера бухгалтером и передаются в кассу с деньгами. У плательщика остается квитанция, удостоверяющая совершение платежа.

Выдачу наличных денег из кассы оформляют расходным кассовым ордером (ф. КО-2). В нем указывается кому, на какие цели, сумму и дату. Расходник выписывают в бухгалтерии на основании заявления получателя, которое визируется руководителем предприятия. В ордере расписываются кассир и получатель. Ордер действителен только в день его выдачи.

Все кассовые документы регистрируются в «журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров» (ф. КО-3). Журнал обычно открывают отдельно на приходные и расходные ордера, но при малом числе кассовых операций журнал ведется совместно.

Деньги из кассы выдают также на основании платежных ведомостей при выплате заработной платы. Расходный кассовый ордер оформляют на фактически выданную сумму заработной платы. Против фамилии лиц, не получивших заработную плату делают отметку «депонировано». На титульном листе платежной ведомости делают надпись о фактически выплаченной сумме, а также о сумме подлежащей депонированию.

Движение денег кассир учитывает в кассовой книге. В ней ежедневно регистрируются все операции по поступлению и расходованию денег. По окончании работы кассир подсчитывает итоги и выводит остаток на следующий день.

Движение денег по кассе в системе бухгалтерских счетов учитывается на активном счете 50 «касса» и на субсчетах:

50.1 «касса организации» учитываются наличные деньги в кассе предприятия. Основная касса.

Краснокамское управления.
50.2 «операционная касса»  Оперативная касса введется по участкам

1.Нытвенское управления .

2.Верещагенское управления.

3.Очерское управления.

4.Карагайская служба.

5.Частинский  участок.

6.Большесосновский участок.

7.Оханское управления.
50.3 «денежные документы»не введется счет
Счет №50 «касса» имеет следующие корреспондирующие счета. 

 Дт
Кт

50.1
51
Поступление денег с расчетного счета в кассу.

50
62
Получены в кассу денежные средства от покупателей .

50.1      62.1    реализация( разница)

50.1       62.2   аванс 

50.1
71
Выданы  деньги на подотчет.

50.1      70      Выдана з/п  из основной кассы.

50.1     71.1    подотчет  не использованные за 3 дня.

По кредиту счета отражается расход наличных денег. В зависимости от того, на какие цели выданы или израсходованы деньги, имеется следующая  корреспонденция:

Дт
Кт

51
50.1
Сдана выручка в банк.
60
50
Из кассы выданы деньги поставщикам.
71
50
Выданы деньги в подотчет.

51        50.2    сданы деньги из операционной кассы.

Денежные документы учитываются в специальном разделе кассовой книги.

Регистром бухгалтерского учета, в котором отражают кассовые операции, является журнал-ордер №1-АПК. Он используется для ведения кредитовых оборотов счета №50. В ведомости 1-а ведутся дебетовые обороты счета 50. Основанием для ведения  журнала-ордера №1 служит отчет кассира с приложенными к нему первичными документами. При  небольшом объеме операций допускается использовать отчет кассира за три пять дней, но в любом случае отчет кассира занимает в журнале-ордере одну строку. Остаток средств в кассе показывают в ведомости на начало и конец каждого месяца.  

Сальдо на конец месяца по счету 50 считают следующим образом: к сальдо на начало месяца прибавляют итог дебетового оборота за месяц и вычитают итог кредитового оборота, отраженный в журнале-ордере №1.

По окончании месяца путём сопоставления итогов оборотов по дебету и кредиту счёта 50 «Касса» выводится сальдо наличных денег на начало следующего месяца. Его сверяют с остатком в кассовой книге. В сроки, определённые руководством организации, но не реже, чем установлено действующими нормативными документами, в кассе проводят инвентаризацию наличности, результаты которой оформляются актом. утверждён срок проведения инвентаризации кассы- 1 раз в месяц по  окончании отчётного месяца.

 После сверки и разноски итогов журнала-ордера №1 в Главную книгу об этом делают соответствующую отметку; журнал-ордер подписывают исполнители, т.е. лица, заполнявшие регистр, производившие сверку и разноску в Главную книгу, а также главный бухгалтер. При этом  указывают дату составления журнала-ордера т отражения оборотов в Главной книге.

Внутрихозяйственного контроля за учетом и сохранностью денежных средств на ЗАО «Уралгазсервис».

	№

пп
	Вопросы проверки
	Сроки

проведения
	Кто проверяет

	1.
	Контроль условий, обеспечивающих сохранность наличных денег в хозяйстве

	1.1.
	Проверка помещения кассы, прочность закрепления решеток на окнах, состояние печатей на сейфе
	ежедневно
	кассир

	1.2.
	Проверка состояния предупредительной сигнализации и средств противопожарной безопасности
	ежеквартально, ежедневно
	гл. бухгалтер, гл. инженер, кассир

	1.3.
	Контроль за опечатыванием сейфа и помещения кассы
	ежедневно
	гл. бухгалтер

	1.4.
	Контроль за обеспечением сохранности денег при их доставке в ЗАО и его структурные подразделения
	в день получения денег
	гл. бухгалтер, руководитель

	2.
	Контроль за сохранностью и состоянием учета денежных средств

	2.1.
	Проверка наличия (инвентаризация) денег и ценных бумаг
	ежемесячно
	гл. бухгалтер, ревиз. комиссия

	2.2.
	Проверка полноты и своевременности оприходования в кассу наличных денег:
	ежемесячно
	гл. бухгалтер

	
	а) полученных из банка

б) за реализованную продукцию, услуги и работы
	по плану работы систематически; при составлении ж/о №1
	ревизионная комиссия, гл. бухгалтер

	2.3.
	Проверка соответствия фактического наличия денежных средств на счетах в банке данным бухгалтерского учета
	ежемесячно по плану
	гл. бухгалтер, ревизионная комиссия

	2.4.
	Проверка порядка регистрации приходных 
	ежедневно
	гл. бухгалтер

	
	и расходных кассовых ордеров
	
	

	2.5.
	Проверка соблюдения кассовой дисциплины и других требований, предусмотренных Положением о ведении кассовых операций.
	систематически
	гл. бухгалтер, ревизионная комиссия

	3.
	Контроль за использованием денежных средств.

	3.1.
	Проверка использования полученных из банка наличных денег по целевому назначению
	ежедневно, по плану
	гл. бухгалтер, ревизионная комиссия

	3.2.
	Проверка своевременности и полноты взноса в банк выручки
	ежемесячно
	гл. бухгалтер

	3.3.
	Проверка законности и целесообразности расходования средств подотчетными лицами
	систематически по плану
	Гл. бухгалтер, бухгалтер материальной группы, ревиз. комиссия

	3.4.
	Проверка достоверности выписок банка, наличие первичных документов с отметками банка об исполнении и их соответствие выпискам
	ежемесячно
	гл. бухгалтер

	3.5.
	Проверка состояния расчетов с бюджетом, с органами соцстраха
	систематически
	гл. бухгалтер, зам.гл. бухгалтера

	3.6.
	Проверка состояния учета расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба, погашения этой задолженности
	систематически
	гл. бухгалтер, ревизионная комиссия


2.3 Учет денежных средств на расчетных счетах
Фирма ЗАО «УралГазСервис» хранят свободные денежные средства на расчетных счетах в банках. Для открытия расчетного счета фирма представляет в банк  специальное заявление по установленной форме. Это заявление подписывает руководитель предприятия и главный бухгалтер. К заявлению прилагают карточку (в двух экземплярах) с образцами подписей и оттиском печати. Помимо карточки предоставляется копия утвержденного устава или другого документа, подтверждающего создание предприятия (приказ, постановление, решение и др.).

ЗАО «УралГазСервис» имеет два счета: транзитный и расходный 

открытых в Краснокамском ОСБ № 5293Сбербанка РФ города Краснокамска. 

На транзитный счет поступления денежных средств от сторонних организаций за оказанные услуги, работы и эти денежные средства снимаются и уходят в Исполнительную дирекцию.

На расходном счете денежные средства поступают   от  Исполнительной дирекции на Целевое финансирование.

   На расчетный счет поступают денежные средства  , за выполненные работы и услуги на сторону, прочие поступления по основной деятельности. Например наличные деньги из кассы, которые вносятся на основании «объявления на взнос наличных денег». При этом банк выдает квитанцию о приеме. С расчетного счета денежные средства перечисляются поставщикам, разным дебиторам и кредиторам на основании платежного требования. По этому документу банк  перечисляет указанную сумму в банк получателя.

Если на расчетном счете не достаточно средств для оплаты всех требований, то фирма делают заявку в исполнительную дирекцию для выделения денежных средств на требуемые нужды , после чего исполнительная дирекция рассмотрит эту заявку , если они считают эти нужды необходимые фирме то они перечисляют им  заявленную сумму на расчетный счет . Банк может самостоятельно списать средства в бесспорном порядке по исполнительным листам судов, приказам органов Государственного арбитража. Для этого используются платежные поручения. В платежном поручении указывается наименование получателя  и адрес его банка, сумма перечисления и вид платежа. На основании этих документов  банк перечисляет  средства со счета.

Для контроля за движением денежных средств на счетах в банке и для отражения  этих операций в учете периодически получают из банка выписки с расчетного счета. В выписке указываются все суммы поступлений и платежей.

Учет денежных средств в бухгалтерии предприятий ведется на активном счете №51 «расчетные счета». В зависимости от источника поступления денег счет имеет следующую корреспонденцию: 

Дт
Кт

51
50.1
На расчетный счет сданы наличные деньги из кассы

51
62
От покупателей или заказчиков перечислены денежные средства, предоплата или аванс.

По кредиту отражаются деньги, перечисленные на другие счета или полученные из банка:

Дт
Кт

60
51
Денежные средства выплачены поставщикам

68
51
Перечислены налоги в бюджет

69
51
Перечисление внебюджетные  фонды.

Основанием для бухгалтерских записей по счету №50 являются выписки из банка с приложением документов. 

Регистром бухгалтерского учета, в котором  отражаются операции по расчетному счету при журнально-ордерной системе учета, является журнал-ордер. 

Основанием для ведения журнала-ордера  являются выписки из банка с приложенными документами. Записи в журнале- ордере делают по корреспондирующим счетам на основании выписок банка на каждый день или за несколько дней, при этом в графе дата указывают начальную и конечную дату выписок.

В случаях, когда корреспондирующими счетами являются счета учета капитала и финансовых результатов, для конкретизации сумм по статьям аналитического учета к журналу- ордеру открываются листки- расшифровки.

Оборот по кредиту счета из журнала- ордера заносят в Главную книгу по счету №51 общей суммой в графу «оборот по кредиту». Одновременно все суммы, составившие этот оборот, записывают в дебет соответствующих корреспондирующих  счетов в Главной книге в раздел «обороты по дебету» в графу «с кредита счета 51 по журналу- ордеру №2-АПК». На последней странице журнала- ордера указывают ежемесячно дату завершения записей в журнале- ордере и дату переноса оборотов в Главную книгу. Все это заверяют подписями исполнитель и главный бухгалтер.  

Для учета денежных средств в организации используется унифицированные формы первичных документов, представленных в таблице 

	№ формы
	Наименование формы
	Указания по применению
	Примечание

	КО – 1
	Приходный кассовый ордер
	Применяется для оформления поступления наличных денег в кассу организации как в условиях методов ручной обработки данных, так и при обработке информации с применением средств вычислительной техники. Приходный кассовый ордер выписывается в одном экземпляре работником бухгалтерии, подписывается главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным.

Квитанция к приходному кассовому ордеру подписывается главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным, и кассиром, заверяется печатью (штампом) кассира и регистрируется в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов и выдается на руки сдавшему деньги, а приходный кассовый ордер остается в кассе.
	Приложение 

	КО - 2
	Расходный кассовый ордер
	Применяется для оформления выдачи наличных денег из кассы организации как в условиях традиционных методов обработки данных, так и при обработке информации с применением средств вычислительной техники. Выписывается в одном экземпляре работником бухгалтерии, подписывается руководителем организации и главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным, регистрируется в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документах.

В тех случаях, когда на прилагаемых к расходным ордерам документах (заявлениях, счетах и др.) имеется разрешительная надпись руководителя организации, подпись его на расходных кассовых ордерах необязательна.
	Приложение 

	КО - 3
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документах
	Применяется для регистрации бухгалтерией приходных и расходных кассовых ордеров или заменяющих их документов платежных (расчетно-платежных) ведомостей, заявлений на выдачу денег, счетов и др. до передачи в кассу организации. Расходные кассовые ордера, оформленные на платежных (расчетно-платежных) ведомостях на оплату труда и других, приравненных к ней платежей, регистрируется после их выдачи. 
	Приложение 

	КО – 4 
	Кассовая книга
	Применяется для учета поступлений и выдачи наличных денег организации в кассе. Кассовая книга должна быть пронумерована, прошнурована и опечатана печатью на последней странице, где делается запись «В этой книге пронумеровано и прошнуровано_______ листов». Общее количество прошнурованных листов в кассовой книге заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера организации.

Каждый лист кассовой книги состоит из 2-х равных частей: одна из них (с горизонтальной линовкой) заполняется кассиром как первый экземпляр, вторая (без горизонтальных линеек) заполняется кассиром как второй экземпляр с лицевой и оборотной стороны через копировальную бумагу чернилами или шариковой ручкой. пер вые и вторые экземпляры листов нумеруются одинако​выми номерами. Первые экземпляры листов остаются в кассовой книге. Вторые экземпляры листов должны быть отрывными, они служат отчетом кассира и до конца опе​раций за день не отрываются.
Записи кассовых операций начинаются на лицевой стороне неотрывной части листа после строки "Остаток на начало дня".
Предварительно лист сгибают по линии отреза, подкладывая отрывную часть листа под часть листа, которая остается в книге. Для ведения записей после "Переноса" отрывную часть листа накладывают на лицевую сторону неотрывной части листа и продолжают записи по гори​зонтальным линейкам оборотной стороны неотрывной части листа.
	Приложение 

	КО-5

	Книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств
	Записи кассовых операций начинаются на лицевой стороне неотрывной части листа после строки "Остаток на начало дня".
Предварительно лист сгибают по линии отреза, подкладывая отрывную часть листа под часть листа, которая остается в книге. Для ведения записей после "Переноса" отрывную часть листа накладывают на лицевую сторону неотрывной части листа и продолжают записи по гори​зонтальным линейкам оборотной стороны неотрывной части листа.
	Приложение 


	ИНВ-15
	Акт инвентаризации наличных денежных средств
	Применяется для учета денег, выданных кассиром из кассы организации другим кассирам или доверенному лицу (раздатчику), а также учета возврата наличных де​нег и кассовых документов по произведенным операци​ям.
Применяется для отражения результатов инвентариза​ции фактического наличия денежных средств, разных ценностей и документов (наличных денег, марок, чеков (чековых книжек) и других), находящихся в кассе орга​низации.
Инвентаризация наличных денежных средств, разных ценностей и документов проводится комиссией, назна​чаемой приказом (решением, постановлением, распоря​жением) руководителя организации. Комиссия проверяет достоверность данных бухгалтерского учета и фактиче​ского наличия денежных средств, разных ценностей и документов, находящихся в кассе, путем полного пере​счета. Результаты инвентаризации оформляются актом в двух экземплярах и подписываются всеми членами ко​миссии и лицами, ответственными за сохранность ценно​стей, и доводятся для сведения руководителя организа​ции. Один экземпляр акта передается в бухгалтерию ор​ганизации, второй - остается у материально ответствен​ного лица.
При смене материально ответственных лиц акт состав​ляется в трех экземплярах. Один экземпляр передается материально ответственному лицу, сдавшему ценности, второй - материально ответственному лицу, принявшему ценности, и третий - в бухгалтерию.
Во время инвентаризации операции по приему и выда​че денежных средств, разных ценностей и документов не производятся.
Не допускается проведение инвентаризации при не​полном составе инвентаризационной комиссии. Никаких подчисток и помарок в описях не допускается. Исправ​ления оговариваются и подписываются членами комиссии и материально ответственным лицом.
	Приложение 


	ИНВ-16
	Инвентаризационная опись ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности

	Применяется для отражения результатов инвентариза​ции фактического наличия, ценных бумаг и бланков до​кументов строгой отчетности и выявления количествен​ных расхождений их с учетными данными.
Опись составляется в двух экземплярах, подписывается ответственными лицами инвентаризационной комиссии и материально ответственным(и) лицом(ами). Один экзем​пляр описи передается в бухгалтерию организации, второй - остается у материально ответственного(ых) лица лиц), который(е) принимает(ют) ценные бумаги или бланки документов строгой отчетности на ответственное хранение. При наличии бланков документов строгой отчетности, нумеруемых одним номером, составляется комплект с указанием количества документов в нем. До начала инвентаризации от каждого материально от​ветственного лица или группы лиц, отвечающих .за со​хранность ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности, берется расписка. Расписка включена в заго​ловочную часть инвентаризационной описи. При смене материально ответственных лиц опись со​ставляется в трех экземплярах. Один экземпляр переда​ется материально ответственному лицу, принявшему ценные бумаги и бланки документов строгой отчетности: второй экземпляр - материально ответственному лицу, сдавшему ценные бумаги и бланки документов строгой отчетности; третий экземпляр - бухгалтерии. На последней странице формы перед подписью пред​седателя комиссии даны две свободные строки для запи​си последних номеров документов в случае движения ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности во время инвентаризации. При автоматизированной обработке данных по учету результатов инвентаризации форма № ИНВ-16 выдается комиссии на бумажных и машинных носителях инфор​мации с заполненными графами с 1 по 10. В описи ко​миссия заполняет графы 11 и 12 о фактическом наличии ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности.
	Приложение 



2.3УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

Основные средства


Учет основных средств ведется в соответствии с Положением по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" (ПБУ 6/01), утвержденному приказом Минфина России от 30.03.2001 г. № 26н, Методическими указаниями по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденными приказом Минфина России от 28.07.98 г. № 33н


В соответствии с Положением по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" (ПБУ 6/01) при принятии активов к бухгалтерскому учету в качестве основных средств необходимо единовременное выполнение следующих условии:

а) использование в производстве продукции, при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд организации;

б) использование в течение длительного времени, т. е. срока полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

в) организацией не предлагается последующая перепродажа данных активов;

г) способность приносить организацией экономические выгоды в будущем. 

Необходимое условие правильного учета основных средств – единый принцип их оценки.

Виды стоимости основных средств, подвергающейся отражению в учете:

Первоначальная. Складывается из затрат на приобретение, доставку, монтаж и установку основных средств. Эта стоимость может увеличиться в том случае, если после установки требуются дополнительные затраты.

Остаточная. Разница между первоначальной стоимостью и износом. Износ в данном случае сумма, на которую эти основные средства износились. По остаточной стоимости основные средства отражаются на балансе предприятия.

Восстановительная. Стоимость восстановления средств или приобретения новых. Определяется путем умножения первоначальной стоимости на соответствующий коэффициент, который зависит от срока использования и вида основных средств.


Основные средства, бывшие в употреблении или приобретенные за плату, принимаются на учет в сумме оплаты и расходов за доставку и установку, выявившейся в учете капитальных вложений, с добавлением суммы износа по этим средствам, указанной в документах на оплату.


Здания и сооружения, выстроенные хозяйственным способом, принимают на учет по фактической стоимости строительства (включая стоимость проектно-сметной документации). При строительстве подрядным способом сданные подрядчиками объекты принимают на учет по сметной, договорной стоимости.

Основные средства, внесенные учредителями, а счет их вкладов в уставный капитал предприятия, принимаются на учет в оценке по договоренности сторон.


Оценка основных средств, полученных от других предприятий и лиц безвозмездно, а также в качестве субсидий правительственного органа, производится экспертным путем или по данным документов приемки-передачи.


В системе счетов бухгалтерский учет основных средств ведут на счете 01 "Основные средства". На данном счете учитываются основные средства, находящиеся в эксплуатации, в запасе, в аренде, доверительном управлении. По счету 01 учет строится в разрезе следующих субсчетов: 

01.1  Производственные основные средства основной деятельности .
01.2
Выбытие основных средств

Корреспонденция по счету 01 "Основные средства".

Дт
Кт

08
60
поступили основные средства от поставщиков

08
70,69,10, 71 собраны затраты на основные средства

01
08
оприходованы основных средств в результате приобретения, изготовления в своем хозяйстве

20,23,

25,26
02
начислена амортизация по основным средствам

91
01
списана остаточная стоимость основных средств

02
01
списан износ основных средств

01
98.2
оприходованы основные средства, полученные безвозмездно

01
83
отражение изменении первоначальной стоимости при переоценки соответствующих объектов

10
91
при ликвидации основных средств оприходованы запасные части

99
91
отражены убытки от ликвидации основных средств


Ежегодная величина износа основных средств зависит от характера самих средств, интенсивности и условий их эксплуатации и других факторов. В соответствии с Положением по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01 и Методическими указаниями по бухгалтерскому учету основных средств предприятия могут применять следующие способы начисления амортизации основных средств: 

1) линейный способ; 

2) способ уменьшаемого остатка; 

3) способ списания стоимости по сумме чисел лет срока полезного использования; 

4) способ списания стоимости пропорционально объему продукции (работ).

При линейном способе годовая сумма начисления амортизационных отчислении определяется исходя из первоначальной стоимости объекта основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования данного объекта. Именно этот способ используется на предприятии ЗАО«Уралгазсервис»

Способ уменьшаемого остатка. При этом способе годовая сумма амортизационных отчислений определяется исходя не их первоначальной стоимости, как при линейном способе, а из остаточной стоимости основного средства на начало соответствующего года. Причем норма амортизации при данном способе может быть увеличена на коэффициент ускорения, устанавливаемый федеральными министерствами и ведомствами в перечнях эффективных видов машин и оборудования для высокотехнологичных отраслей. 

В отличие от линейного способа способ уменьшаемого остатка приводит к тому, что годовая сумма амортизации уменьшается с каждым годом использования основного средства, поэтому применение данного способа без коэффициента ускорения нецелесообразно.


Для ведения учета операций по начислению амортизации (износа) применяется счет 02 «Износ основных средств», к которому могут быть открыты субсчета:

02.1 «Износ собственных основных средств», 

02.2  «Амортизация имущества» 

Дт
Кт

20,23,

25,26, 02
начислена амортизация

02
01
при выбытии основных средств производится списание амортизации

 Для осуществления уставной деятельности на балансе ЗАО «Уралгазсервис» имеются: здания, транспорт,  оборудование. 

На протяжении длительного периода использования, основные средства поступают в организацию и передаются в эксплуатацию, изнашиваются в результате эксплуатации, подвергаются ремонту, в результате которого восстанавливаются их физические качества, перемещаются внутри организации, выбывают из нее, вследствие ветхости или нецелесообразности дальнейшего использования реализуются, передаются безвозмездно и т.п.

Основные средства любого ЗАО «Уралгазсервис» разнообразны по составу и назначению. С целью систематизации и учета необходима классификация их по видам, назначению или характеру участия в процессе производства продукции, работ, услуг. Типовая классификация основных средств РФ по их видам установлена Госкомстатом РФ.

В зависимости от назначения в производственно-хозяйственной деятель​ности основные средства подразделяются на промышленно-производствен​ные, другие производственные, непроизводственные и жилищные.

Необходимое условие правильного учета основных средств – единый принцип их оценки. Различают три оценки основных средств: первоначальную, восстановительную и остаточную.

Первоначальная стоимость складывается к моменту вступления объекта в эксплуатацию. По первоначальной стоимости объект учитывается в течении периода нахождения в организации в составе основных средств на синтетическом счете 01 «Основные средства».

Восстановительную стоимость объекты основных средств получают в момент их переоценки, объявленной решением Правительства РФ. В результате переоценки, объявленной Правительством РФ (как уже говорилось ранее), первоначальная стоимость заменяется восстановительной с отражением на счете 01 «Основные средства».

Остаточная стоимость представляет собой разницу между первоначальной (восстановительной) стоимостью объекта и суммой начисленного износа по нему. Таким образом, рассчитывается показатель статьи актива баланса «Основные средства».

Для обеспечения контроля за сохранностью основных средств, каждому инвентарному объекту присваивается соответствующий номер.

Единицей учета основных средств является отдельный инвентарный
объект, под которым понимают законченное устройство, предмет или
комплекс предметов со всеми приспособлениями и принадлежностями,
выполняющими вместе одну функцию.

Каждому инвентарному объекту присваивают определенный
инвентарный номер, который сохраняется за данным объектом на все
время его нахождения в эксплуатации, запасе или консервации.
Инвентарный номер прикрепляется или обозначается на учитываемом
предмете и обязательно указывается в документах, связанных с движением
основных средств.

Обособленные элементы по сложным инвентарным объектам, т. е. вклю​чающим те или иные приспособления, которые составляют вместе с ним одно целое, как правило, обозначаются тем же номером, что и на основном объекте.

Арендуемые основные средства значатся у арендатора под инвентарными номерами, присвоенными им арендодателем.

Движение основных средств связано с осуществлением хозяйственных операций по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию основных средств. Указанные операции оформляют типовыми формами первичной учет​ной документации.

Операциями по поступлению основных средств являются ввод их в дей​ствие в результате осуществления капитальных вложений, безвозмездное по​ступление основных средств, аренда, лизинг, оприходование неучтенных ранее основных средств, выявленных при инвентаризации, внутреннее перемещение.

Поступающие основные средства принимает комиссия, назначаемая ру​ководителем организации. Для оформления приемки комиссия составляет в одном экземпляре акт (накладная) приемки-передачи основных средств (ф. № ОС-1) на каждый объект в отдельности (приложение №  ). Общий акт на несколько объектов можно составлять лишь в том случае, если объекты однотипны, имеют оди​наковую стоимость и приняты одновременно под ответственность одного и того же лица. Так на ЗАО«Уралгазсервис» был составлен акт о приемке-передаче аппарата кассовый ЭКР 2102К (приложение № ) .

В актах указывают наименование объекта, год постройки или выпуска за​водом, краткую характеристику объекта, первоначальную стоимость, при​своенный объекту инвентарный номер, место использования объекта и другие сведения, необходимые для аналитического учета основных средств.

После оформления акт приемки-передачи основных средств передают в бухгалтерию ЗАО «Уралгазсервис». К акту прилагают техническую документацию, от​носящуюся к данному объекту.

Приемку законченных работ по достройке и дооборудованию объекта,
производимых в порядке капитальных вложений, оформляют актом
приемки-сдачи
отремонтированных, реконструированных и
модернизированных объектов (ф. № ОС-3). В акте указывают изменение в
технической характеристике и первоначальной стоимости объекта,
вызванное реконструкцией и модернизацией. Акт подписывают работник
цеха (отдела), уполномоченный на приемку основных средств, и
представитель цеха (ЗАО «Уралгазсервис»), производящего реконструкцию и
модернизацию, и сдают его в бухгалтерию ЗАО «Уралгазсервис», которая
производит соответствующие записи в инвентарной карточке по учету
основных средств. Если ремонт, реконструкцию и модернизацию
осуществляет сторонняя организация, то акт составляют в двух
экземплярах (по экземпляру для обеих сторон).

Внутреннее перемещение основных средств из одного цеха в другой, а также их передачу из запаса (со склада) в эксплуатацию оформляют на​кладной на внутреннее перемещение основных средств (ф. № ОС-2). Она должна содержась фамилии, имена, отчества и должности сдатчика и получа​теля; основание для перемещения основных средств; название, инвентарный номер и краткую характеристику технического состояния объекта; подписи сдатчика и получателя и некоторые другие данные. Накладную выписывает в двух экземплярах работник цеха (отдела)-сдатчика. Первый экземпляр пере​дают в бухгалтерию для записи в инвентарной карточке, а второй остается у сдатчика для отметки о выбытии соответствующего объекта в инвентарном списке основных средств.

Операции по ликвидации всех основных средств, кроме автотранспорт​ных, оформляют актом на списание основных средств (ф. № ОС-4), а списа​нием был составлен акт 4 февраля 2008 года, составлен комиссией , на основание акта был произведен приказ Головной организации о списание основного средства. .Была списана Пишущая   машинка «Лиственница», выявленные дефекты износ печатающего механизма, морально устаревщая.

В актах о ликвидации основных средств указывают техническое со​стояние и причину ликвидации объекта, первоначальную стоимость, сумму износа, затраты по ликвидации, стоимость материальных, результат от ликвидации.

Основным регистром аналитического учета основных средств являются ин​вентарные карточки учета основных средств (ф. ОС-6). Оборотная сторона ин​вентарной карточки предназначена для краткой индивидуальной характери​стики. На лицевой стороне инвентарных карточек указывают наименование и инвентарный номер объекта, год выпуска, дату и номер акта о приемке, место​нахождение, полную стоимость, нормы износа, шифр затрат (для отнесения сумм износа), сумму износа на дату приемки или переоценки объекта. Впо​следствии в карточке отмечают дату и стоимость каждого капитального ре​монта, внутреннее перемещение объекта и причину выбытия.(Приложение №  )  

В организациях, имеющих небольшое количество основных средств, по объектный учет может быть организован в инвентарной книге учета основ​ных средств (ф. № ОС-11). Записи в книге производят по классификационным группам (видам) основных средств и по местам их нахождения.

Инвентарные карточки (книги) заполняют на основе первичных документов (актов приемки-передачи, технических паспортов и др.), которые передают за​тем под расписку в соответствующий отдел ЗАО «Уралгазсервис».

Может быть акт о передачи объектов основных средств между филиалами. На основании это был составлен акт о приеме-передачи ОС между филиалами был передан Аппаратура нахождения трасс и повреждений изоляции подземных газопроводов АНТПИ  от Головной организации Краснокамскому филиалу.  Счет 79.

Синтетический учет наличия и движения основных средств, принадлежа​щих предприятию на правах собственности, осуществляется на следующих сче​тах:

           01 «Основные средства» (активный);

          02 «Амортизация основных средств» (пассивный); 

Счет 01 «Основные средства» предназначен для получения информации о наличии и движении принадлежащих организации на правах собственности основных средств, находящихся в эксплуатации, запасе, на консервации или сданных в текущую аренду.

Основные средства, приобретенные за плату у других предприятий и лиц, а также созданные на самом предприятии, отражают по дебету счета 01 «Ос​новные средства» и кредиту счета 08 «Вложения во внеоборотные активы».

Стоимость объектов основных средств погашается посредством начисле​ния амортизации, если иное не установлено Положением.

Амортизация объектов основных средств производится линейным способом начисления амортизации.

Определение срока полезного использования .объекта основных средств при его отсутствии в технических условиях или не установлении в централизо​ванном порядке производится исходя из:

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожи​даемой производительностью или мощностью применения;

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, и т.д.

В течение срока полезного использования объекта основных средств на​числение амортизационных отчислений не приостанавливается, кроме случаев их нахождения на реконструкции и модернизации по решению руководителя организации, и основных средств, переведенных по решению руководителя ор​ганизации на консервацию на срок более 3 месяцев.

По объектам основных средств, полученных по договору дарения и без​возмездно в процессе приватизации, жилищному фонду, объектам внешнего благоустройства и другим аналогичным объектам амортизация не начисляется.

Не подлежат амортизации объекты основных средств, потребительские свойства которых с течением времени не изменяются

Годовая сумма начисления амортизационных отчислений определяется:

при линейном способе — исходя из первоначальной стоимости объекта основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полез​ного использования этого объекта;

при способе уменьшаемого остатка - исходя из остаточной стоимости объ​екта основных средств на начало отчетного года и нормы амортизации, исчис​ленной исходя из срока полезного использования этого объекта;

при способе списания стоимости по сумме чисел лет срока полезного ис​пользования - исходя из первоначальной стоимости объекта основных средств и годового соотношения, где в числителе — число лет, остающихся до конца срока службы объекта, а в знаменателе — сумма чисел лет срока службы объ​екта.

При способе списания стоимости пропорционально объему продукции (ра​бот, услуг) начисление амортизационных отчислений производится исходя из нату​рального показателя объема продукции (работ, услуг) в отчетном периоде и соотно​шения первоначальной стоимости объекта основных средств и предполагае​мого объема продукции (работ, услуг) за весь срок полезного использования объекта основных средств.

В течение отчетного года амортизационные отчисления по объектам ос​новных средств начисляются ежемесячно независимо от применяемого спо​соба начисления в размере 1/12 от годовой суммы.

Амортизационные отчисления по объекту основных средств начинаются с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бух​галтерскому учету, и начисляются до полного погашения стоимости этого объ​екта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета в связи с прекраще​нием права собственности или иного вещного права.

Начисление амортизации прекращается с первого числа месяца, следую​щего за месяцем полного погашения стоимости объекта или его списания.

При решении вопроса о введении ускоренной амортизации следует иметь в виду, что начисленная сумма износа влияет на величину себестоимости про​дукции, на прибыль и на сумму льгот по налогу на прибыль по капитальным вложениям.

Расчет сумм амортизации организации производят ежемесячно в размере 1/12 от годовой нормы. К сумме амортизации, начисленной в прошлом месяце, прибавляют сумму амортизации со стоимости поступивших основных средств за прошлый месяц и вычитают сумму амортизации со стоимости основных средств, выбывших в прошлом месяце.

Для учета основных средств используют пассивный счет 02 «Амортизация ос​новных средств». К этому счету могут быть открыты два субсчета:

02-1 «Амортизация  собственных основных средств»;

02-2 «Амортизация  имущества».

Начисленную сумму по собственным и долгосрочно арендуемым основ​ным средствам производственного назначения отражают по дебету счетов из​держек производства и обращения (20 «Основное производство», 23 «Вспомога​тельные производства», 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяй​ственные расходы» и других счетов) и кредиту счета 02 «Амортизация основных средств».

Сумма амортизации по полностью амортизированным основным средствам не начисляется.

При выбытии собственных основных средств сумму амортизации по ним списывают в дебет счета 02 «Амортизация основных средств».

Аналитический учет по счету 02 «Амортизация  основных средств» ведут по ви​дам и отдельным инвентарным объектам основных средств.

Накопление и использование амортизационного фонда в бухгалтерском учете не отражается. В составе выручки от реализации продукции (работ, ус​луг) амортизационные отчисления зачисляют на расчетный счет ЗАО «Уралгазсервис» и списывают с этих счетов на финансирование капитальных вложений в основные средства.

По объему и характеру производимых ремонтных работ различают капи​тальный и текущий ремонты основных средств. Они отличаются сложностью, объемом и сроками выполнения. Ремонты основных средств могут осуществ​ляться хозяйственным способом, т. е. силами самой организации, или подряд​ным способом (силами сторонних организаций).

В обоих случаях на каждый ремонтируемый объект составляют ведо​мость дефектов. В ней указывают: работы, подлежащие выполнению, сроки начала и окончания ремонта, намечаемые к замене детали, нормы времени на работы и изготовление заменяемых деталей, сметную стоимость ремонта в по​статейном разрезе.

Если капитальный ремонт выполняется хозяйственным способом, то  на основании ведомости дефектов в отделе главного механика выписывают на​ряды-заказы. Первый экземпляр наряда-заказа передается цеху-производителю ремонта, второй — в бухгалтерию для ведения аналитического учета по дан​ному заказу, а третий остается в отделе главного механика для контроля за сро​ками выполнения заказа. На основании ведомости дефектов и наряда-заказа вы​писываются документы на получение со склада необходимых запасных частей и материалов, рабочие наряды на изготовление, монтаж и реставрацию отдельных деталей и узлов.

Расходы по ремонту основных средств относят на затраты продукции того периода, в котором они возникли.

могут относить прямо на счета издержек производства и обращения (счет 20 «Основные производства» и др.) с Фактические расходы, связанные с прове​дением или оплатой работ по ремонту основных средств, организации кредита соответствующих материальных, денежных и расчетных счетов (счета 10 «Ма​териалы, 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» и др.). На счетах издер​жек производства и обращения расходы по ремонту основных средств будут от​ражаться по соответствующим элементам затрат (материальные затраты, рас​ходы на оплату труда и др.).

        Отчисления  в ремонтный  фонд должны производиться  на основе плано​вой сметы затрат на все виды ремонта.

Отчисления в ремонтный фонд оформляются следующей бухгалтерской записью:

Дебет счета 25 «Общепроизводственные расходы» (и других счетов производственных затрат);

Кредит счета 82 «Резервный капитал».

При образовании ремонтного фонда операции по учету ремонта основ​ных средств, осуществляемого хозяйственным способом, отражают, как пра​вило, предварительно на активном синтетическом счете 23 «Вспомогатель​ные производства». По дебету этого счета учитывают фактические затраты по проведенному капитальному и текущему ремонтам собственных основных средств, а с кредита фактическую себестоимость ремонтных работ списы​вают за счет ремонтного фонда. Сальдо по счету 23 дебетовое и показывает затраты по незаконченному капитальному или текущему ремонту основных средств. В балансе эти затраты отражаются по статье «Незавершенное произ​водство».

Оприходование строительных и других материалов, полученных при ремонте объектов основных средств, осуществляется по дебету соответст​вующих материальных счетов (10 и 01) и кредиту счета 23 «Вспомогатель​ные производства».

Приемка отремонтированного объекта из капитального ремонта
оформляется
актом приемки-сдачи отремонтированных,
реконструированных и модернизированных объектов (ф. № ОС-3). По
поступлении акта в бухгалтерию в инвентарной карточке делают отметку о
произведенных работах. Кроме того, акт о приемке-сдаче служит
основанием для списания фактической себестоимости капитального
ремонта.

Ремонт и содержание основных средств непроизводственного назначения осуществляют за счет чистой прибыли организации или фондов специального назначения (счет 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убы​ток).Фактические расходы по ремонту указанных объектов списывают в дебет счета 84 с кредита материальных денежных и расчетных счетов( 10,70,69,60,76 и др.)

Учет амортизации основных средств ведется за каждый месяц в книгах аналитического учета основных средств и журнале-ордере №13 по счетам 01 и 02. 

Инвентаризация основных средств.

Инвентаризация основных средств заключается в проверке их фактического наличия в натуре по местам нахождения или эксплуатации. Порядок проведения инвентаризации основных средств регламентируется Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств,  утвержденными Министерством финансов РФ 13.06.95г. №49. Проводится полная инвентаризация основных фондов раз в три года, бывает также выборочная инвентаризация.

В ходе инвентаризации устанавливают соответствие между учетными данными  и фактическим наличием основных средств, определяют их комплектность, техническое состояние, степень использования по назначению.

Инвентаризация может производиться при передаче имущества в аренду, при выкупе имущества, при продаже, также при преобразовании организации, в случае стихийных бедствий, по настоянию руководителя предприятия или акционера, учредителей, следственных органов, налоговой инспекции и т.д.

Для проведения этой работы приказом (распоряжением) руководителя предприятия создается инвентаризационная комиссия. До начала инвентаризации проверяют наличие и состояние инвентарных карточек, технических паспортов, подготавливают необходимую документацию (бланки, формы актов, инвентарные описи и т.п.), уточняют перечень основных средств по местам нахождения. Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии. Члены комиссии в присутствии должностных лиц или материально ответственных лиц (начальников цехов, отделов, мастеров и т.п.) осматривают объекты основных средств и фиксируют в инвентарных описях их фактическое наличие. Не разрешается проводить инвентаризацию не в полном составе инвентаризационной комиссии. В инвентарной описи указывается: полное наименование объекта, его инвентарный номер и основные эксплуатационные показатели. Отдельно записывают выявленные при инвентаризации неучтенные объекты, а также непригодные для эксплуатации и восстановления основные средства. Основные средства, которые ко времени инвентаризации могут находиться вне территории предприятия (оборудование, подлежащее отправке в капитальный ремонт и т.д.), инвентаризуют до их выбытия. Объекты, не числящиеся в учете, отражаются в описи по восстановительной стоимости. Величину их изношенности  комиссия определяет по фактическому состоянию объекта в процентах от установленной стоимости. Одновременно выявляется, когда и по чьему распоряжению возведены или приобретены неучтенные объекты, куда списаны соответствующие затраты.

Акты и инвентаризационные описи подписывают члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица.

Инвентаризационные описи представляются в бухгалтерию для внесения изменений и уточнений в инвентарные карточки, сводные ведомости и другие учетные регистры по учету основных средств. В итоге составляют сличительную ведомость результатов инвентаризации. В ней указывается наименование объектов по местам эксплуатации, перечень выявленных и неучтенных объектов и их стоимость. Кроме того, рабочая инвентаризационная комиссия передает в постоянно действующую инвентаризационную комиссию письменное предложение о состоянии основных средств и целесообразности использования отдельных объектов. Постоянная инвентаризационная комиссия выясняет причины расхождений, виновников недостачи и составляет в 10-дневный срок протокол по итогам результатов проведенной инвентаризации, который утверждается руководителем предприятия. На основании протокола в бухгалтерии предприятия делаются записи в учетных регистрах, но, прежде всего, составляют первичные документы  на оприходование ранее неучтенных основных средств (Акт приемки-передачи и инвентарные карточки) и на недостающие объекты (Акт о ликвидации форма).

При выявлении недостачи или излишка основных средств к инвентарным описям прилагают объяснения материально ответственных лиц. На основании этих объяснений принимается решение о порядке регулирования разницы между данными инвентаризации и бухгалтерского учета.
	№ формы
	Наименование формы
	Указание по применению
	приложение

	ОС - 1
	Акт о приемке-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружении) 
	Применяются для оформления и учета операций приема, приема-передачи объектов ОС в организации или между организациями для:

а) включения объектов в состав ОС и учета их ввода в эксплуатацию (для объектов, не требующих монтажа, - в момент приобретения, для объектов, требующих монтажа. -  после приема их из монтажа и сдачи в эксплуатацию), по поступивших;

по договорам купли-продажи, мены имущества, дарения, финансовой аренды (если объект ОС находится на балансе лизингополучателя) и др.

путем приобретения за плату денежными средствами, изготовления для собственных нужд и ввода в эксплуатацию законченных строительством зданий (сооружений, встроенных  и пристроенных помещений) в установленном порядке:

б) выбытие из состава ОС при передаче (продаже, менее и пр.) другой организации

приема-передачи объекта(ов) между организациями для включения в состав ОС для организации-получателя или выбытия его (их) из состава ОС для организации-сдатчика оформляется общими документами, которые утверждаются руководителями организации-получателя и организации-сдатчика и составляются в количестве не менее двух экземпляров. К акту прилагается и техническая документация, относящаяся к данному (ым) объекту (ам).

Данные приема и исключения объекта из  состава ОС вносятся в инвентарную карточку (книгу) учета объектов ОС.
	Приложение 

	ОС – 1а
	Акт о приеме-передачи здания (сооружения)
	
	Приложение 

	ОС - 4
	Акт о списании объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) 
	Применяются для оформления и учета списания пришедших в негодность объектов ОС, автотранспортных средств.

Составляются в двух экземплярах, подписываются членами комиссии, назначенной руководителем организации, утверждаются руководителем или уполномоченным им лицом.

Первый экземпляр передается в бухгалтерию, в торой – остается у лица, ответственного за сохранность объектов ОС и является основанием для сдачи на склад и реализации материальных ценностей и металлолома, оставшихся в результате списания.

В случае списания автотранспортных средств в бухгалтерскую вместе с актом также передается документ, подтверждающий снятие его с учета в Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел РФ (Госавтоинспекции).

Данные результатов списания вносятся в инвентарную карточку (книгу) учета объектов, объектов и группового учета объектов ОС
	Приложение 

	ОС – 4а
	Акт о списании автотранспортных средст
	
	Приложение 

	ОС – 6 
	Инвентарная карточка учета объектов ОС
	Применяются для учета наличия объекта ОС, а также учета движения его внутри организации. Ведется в бухгалтерии а одном экземпляре.

Записи при приеме-передачи производится на основании актов о приеме-передачи объектов ОС и сопроводительных документов (технических паспортов заводов-изготовителей и др.) прием, перемещение объектов ОС внутри организации, включая проведение реконструкции, модернизации, капитального ремонта, а также их выбытие или списание отражаются в инвентарной карточке (книге) на основании соответствующих документов.
	Приложение 

	ОС - 14
	Акт о приеме (поступлении) оборудование
	Применяются для оформления и учета поступившего на склад оборудования с целью последующего использования его в качестве объектов ОС.

Составляется комиссией, уполномоченной на прием ОС, в двух экземплярах. Утверждается руководителем или уполномоченным им лицом.

В случае невозможности проведения качественной приемки оборудования при его поступлении на склад. Акт о приеме (поступлении) оборудования является предварительным, составленным по наружному осмотру. Качественные и количественные расхождения с документами данными организаций, поставших оборудование, а также факты боя и лома отражаются в соответствующих актах в установленном порядке.   
	Приложение 


2.4Учет поступления материалов.

Поступление материалов на предприятие ЗАО «УралГазСервис»  контролирует отдел маркетинга, который следит за выполнением поставщиками договорных обязательств, предъявляет им претензии по качеству и недостачам материалов, разыскивает грузы, если они своевременно не прибыли на предприятие.  

Материалы на склад доставляет экспедитор. Если обнаруживается недостача или порча груза, составляется акт не право представления претензий к транспортной организации или поставщику.

На Фирме «УралГазСервис»   есть свой основной склад , где числятся материалы на счете 10 по разным субсчетам зависимости от  вида материалов.

Материальные ценности поступают на основной  склад не только от поставщиков, но и от подотчетных лиц (хозяйственные и канцелярские товары), от своих и вспомогательных производств, изготовляющих для собственных нужд инструменты, специальные штампы, приспособления. Фирма  заключает договора  с поставщиками о сотрудничестве  с фирмой «УралГазСервис».Фирма сама не делает материалы. 
    Материалы учитываются на счете 10 "Материалы" по фактической себестоимости их приобретения или учетным ценам. Фактическая себестоимость приобретения или заготовления материалов складывается из стоимости по ценам приобретения и расходов по заготовке и доставке этих ценностей на предприятие. При этом бухгалтеру крайне важно знать перечень расходов, включаемых в "законный" состав расходов по заготовке и доставке материалов на предприятие - этот перечень регулируется соответствующими нормативными актами. 

К счету 10 "Материалы" Могут быть открыты субсчета:

10/1 – «Сырье и материалы»
10/3 – «Топливо»
10/4 – «Тара и тарные материалы»
10/5 – «Запасные части»
10/6 – «Прочие материалы»
10/8 – «Строительные материалы»
 10/9-« Инвентарь»

 10/10 – « Спец.одежда»

  012 –«списание»
Аналитический учет по счету 10 "Материалы" ведется по местам хранения материалов и отдельным их наименованием (видом, сортам, размерам и т.д.). Это позволяет в любой момент проверить их наличие и стоимость. Счет 10 активный, он отражает вложение средств в материалы  сырье.
Дт
Кт

10
60
оприходованные ТМЦ

19                         60
выделен  НДС

60.1                     60.2
аванс принят

60
51
оплата на р/с

10


79 с АТП

Материалы со складов и из кладовых отпускаются для производства строительных и монтажных работ, на хозяйственные нужды.
На материалы, поступившие от поставщиков (Д10 К60) согласно заключенным с ними договорам, ЗАО «УралГазСервис» получает сопроводительные документы: счета-фактуры, товарно-транспортные накладные. Эти документы регистрируются работником, занимающимся снабжением, в журнале учета поступающих грузов и проверяются соответствия их условиям поставки, предусмотренным договором: по ассортименту, ценам, количеству материалов, способу и сроку отправки и другим. Проверенные сопроводительные документы ЗАО «Уралгазсервис» акцептует. Одновременно делают отметку о выполнении договора поставки, после чего эти документы передают в бухгалтерию ЗАО «Уралгазсервис» для оплаты.

Для получения материалов со склада поставщика или транспортной организации бухгалтерия ЗАО «Уралгазсервис» выписывает экспедитору доверенность.

При поступлении материалов от поставщиков заведующий складом проверяет соответствие их фактического количества данным документам поставщика и если расхождений нет, то выписывает приходные ордера  на все количество поступившего груза в одном экземпляре в поступления материалов. Если расхождений между фактически принятым количеством материальных ценностей и количеством, указанным в сопроводительных документах поставщика, нет. То оприходование можно оформить и без выписки приходного ордера - на основании документов поставщика.

В установленные сроки заведующий складом передает все первичные документы в бухгалтерию ЗАО «Уралгазсервис» по реестру, выписываемому обычно в двух экземплярах: первый с приложенными оправдательными документами остается в бухгалтерии, второй с распиской бухгалтера о количестве принятых приходных и расходных документов - у заведующего складом. Как правило, документы передаются ежедневно, но не реже одного раза в неделю.

Для учета движения материалов на применяется типовая учетная документация, отвечающая требованиям основных положений по учету материалов и приспособленная для автоматизированной

обработки информации. 

По движению производственных запасов на ЗАО «Уралгазсервис»  применяются следующие бланки первичных документов:

1) по учету материалов :

- М-2 "Доверенность", 

- М-4 "Приходный ордер", 

- М-7 "Акт о приемке материалов", 

- М-8 "Лимитно-заборная карта", 

- М-11 "Требование-накладная", 

- М-15 "Накладная на отпуск материалов на сторону", 

- М-17 "Карточка учета материалов", 

Все первичные документы на расход и отпуск материалов группируются бухгалтерией  в разрезе синтетических счетов, субсчетов, мест использования и направления затрат. 

В течение отчетного месяца их движение учитывается по фактическим ценам.  Данные отражаются в разных журналах-ордерах (№ 1, 3, 6, 7, 10/1,13), а суммируются в Главной книге. Фактическую себестоимость израсходованных материалов записывают в журналах-ордерах № 10 и 10/1 и в Главной книге.

Учет наличия и движения материально-производственных запасов  ведут кладовщики или заведующие складами. Учет ведется по номенклатурным номерам в количественном выражении. На каждую номенклатурно-учетную позицию материально-производственных запасов  бухгалтерия открывает отдельную карточку, где указывается номер склада, наименование материала, его номенклатурный номер, размер, сорт, учетная цена и норма запаса. Оформленные карточки передаются на склад, где кладовщик указывает место хранения материалов в соответствии с ярлыками. Карточки размещаются в картотеке в порядке  номеров.

Вся информация, полученная по первичным документам, отраженная в карточках складского учета в день совершения операции по приемке/выдаче материалов с обязательным выведением остатков после каждой операции.

Сопоставление остатка материалов с нормой запасов позволяет осуществить оперативный контроль за состоянием запасов. На основе этих данных отдел снабжения ЗАО «Уралгазсервис» осуществляет контроль за поставками и выполнением договоров и контрактов. В установленные сроки кладовщик все приходные и расходные документы передает в бухгалтерию по мере использования лимита, но не позднее первого числа следующего месяца. К этому же времени все отделения передают вторые экземпляры карт. На сдачу приходных и расходных документов кладовщики составляют реестры в двух экземплярах: первый - в бухгалтерию, а второй с распиской бухгалтерии остается на складе.

Материалы со склада ЗАО «Уралгазсервис» отпускаются в цеха для изготовления продукции и на различные хозяйственные нужды, а также для реализации. Как и при поступлении, так и при выбытии материалов со склада на информационно-вычислительный центр передаются данные, где ежедневно составляется «Список выбывших материалов со склада» .
Порядок проведения инвентаризации

Положение о бухгалтерском учете и отчетности обязывает предприятия проводить инвентаризацию товарно-материальных ценностей:

· не реже одного раза в год с целью объективного отражения состояния этих средств в годовом отчете;

· при смене материально-ответственных лиц и при стихийных бедствиях;

· в случае расхождений между данными бухгалтерского и складского учета.

Основная цель инвентаризации - выявление фактического наличия товарно-материальных ценностей в натуральном и стоимостном выражении  В процессе инвентаризации проверяются:

· сохранность материальных ценностей;

· правильность их хранения, отпуска, состояние весового и измерительного инструмента;

· порядок ведения учета движения товарно-материальных ценностей.

Организует и руководит проведением инвентаризации руководитель предприятия или его заместитель, или главный бухгалтер. Работу по проведению инвентаризации осуществляет комиссия, состоящая из компетентных лиц, назначаемая приказом руководителя предприятия.

Бухгалтер к моменту проведения инвентаризации составляет инвентаризационную опись товарно-материальных ценностей по складам, в которой материальные ценности отражаются по каждому наименованию, виду, сорту. Складские операции в этот период не производятся; заведующий складом в данной описи дает расписку в том, что все документы склада записаны в карточку складского учета материалов и сданы в бухгалтерию предприятия.

ТМЦ, поступившие во время проведения инвентаризации принимают материально-ответственные лица в присутствии членов комиссии, оприходуют их после инвентаризации.

Инвентаризация проводится путем прямого пересчета, взвешивания, обмера ценностей. Ценности, пришедшие в негодность и не списанные в инвентаризационную опись, не включается, а составляется акт с указанием времени эксплуатации, причин негодности, возможность использования предметов в хозяйственных целях. 

В результате проведения инвентаризации могут быть выявлены излишки и недостачи.

Излишки отражаются в учете, как внереализационные доходы Дт 10 Кт 91

Во всех случаях расхождения, выявленные в результате инвентаризации (излишки или недостачи), оформляются составлением сличительных ведомостей и оцениваются по фактической себестоимости. Ценности, оказавшиеся в излишке, подлежат оприходованию с уменьшением общехозяйственных расходов (дебет счета 10 - кредит счета 26). Недостача ценностей списывается на счет 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» с уменьшением стоимости и количества их по счета материальных ценностей. Данный счет должен быть закрыт путем списания стоимости недостающих материалов на счета издержек производства и обращения (Дт 20, Кт 94), если недостача в пределах нормы естественной убыли. Если недостача сверх нормы естественной убыли, то необходимо установить виновное лицо и причины недостачи.

	№ формы
	Наименование формы
	Указания по применению
	Примечание

	М-4
	Приходный ордер
	Применяется для учета материалов, поступающих т поставщиков или из переработки. Приходный ордер в одном экземпляре составляется материально ответственное лицо в день поступления ценностей на склад. Приходный ордер должен выписываться на фактически принятое количество ценностей. 
	

	М - 7
	Акт о приемке материалов
	Применяется для оформления приемки материальных ценностей, имеющих количественное и качественное расхождение, а также расхождение по ассортименту с данными сопроводительными документами поставщика; составляется также при приемки материалов, поступивших без документов; является юридическим основанием для предъявления претензии поставщику, отправителю.

Акт в двух экземплярах составляется членами приемной комиссии с обязательным участием материально ответственного лица и представителя отправителя (поставщика) или представителя незаинтересованной организации. 

После приемки ценностей акты с приложением документов (транспортных накладных и т.д.) передают: один экземпляр  - в бухгалтерию организации для учета движения материальных ценностей, другой – отделу снабжения или бухгалтерии для направления претензионного письма поставщику.
	

	М - 11
	Требование-накладная
	Применяется для учета движения материальных ценностей внутри организации между структурными подразделениями или материально ответственными лицами.

Накладную в двух экземплярах составляет материально ответственное лицо структурного подразделения, сдающему складу  основанием для списания ценностей, а второй – принимающему складу для оприходования ценностей.

Этими же накладными оформляется операции по сдаче на склад или в кладовую остаток из производства неизрасходованных материалов, если они ранее были получены по требованию, а также сдача отходов и брака.

Накладную подписывают материально ответственные лица соответственно сдатчика и получается и сдают в бухгалтерию для учета движения материалов.
	

	М - 15
	Накладная на отпуск материалов на сторону
	Применяется для учета отпуска материальных ценностей хозяйствам своей организации, расположенным за пределами ее территории, или сторонами организациям, на основании договоров и других документов.

Накладную выписывает работник структурного подразделения в двух экземплярах на основании договоров, нарядов и других соответствующих документов и предъявлении получателем доверенности на получение ценностей, заполненной в установленном порядке.

Первый экземпляр передают складу как основание для отпуска материалов, второй – получателю материалов.
	

	М - 17
	Карточка учета материалов
	Применяется для учета движения материалов на складе по каждому сорту, виду и размеру; заполняется на каждый номенклатурный номер материала и ведется материально ответственным лицом (кладовщиком, заведующим складом).

Записи в карточке ведут на основании первичных приходно-расходных документов в день совершения операции.
	


                                                      2.4Учет расчетов с покупателями и заказчиками

Расчеты предприятий ЗАО «Уралгазсервис» с заготовительными предприятиями и прочими покупателями и заказчиками за оказанные услуги учитывают на счете 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками». Этот счет является активным и имеет сальдо по дебету. Операции за оказанные услуги  заготовительным организациям и прочим покупателям отражаются на данном счете следующим образом. По дебету счета показывают начисление задолженности в пользу предприятия с соответствующих заготовительных организаций и прочих покупателей за проданную продукцию, по кредиту – погашение этой задолженности. Фирма  заключают договора на Услуги с  покупателями и заказчиками , юрист фирмы составляют  договор  где прописывается  все обязанности фирмы с предоставленными  услугами и видам работ и обязанности и права , оплата за услуги , и прочие условия  для покупателей и заказчиков. Потом плановый отдел составляет смету для реализации  продукции и материалов  так как они используются для выполнения работ и услуг по газоснабжения  жилых домов , техническое обслуживание вводных и внутренних газопроводов , заявки на аварийное обслуживание от населения. Реализация  проводиться на основание актов выполненных работ, потом выписывается счет-фактура  в течение 5 дней с момента подписание акта.

Краснокамский филиал ЗАО «Уралгазсервис»  осуществляет следующие лицензированные виды деятельности:

· выдачу технических условий подключения и присоединения к газовым сетям .

· строительство газопроводов.

· контроль качества строительно-монтажных работ.

· пуск газа в газопроводы и газовое оборудование.

· защиту газопроводов от электрохимической коррозии.

· техническое обслуживание и ремонт газопроводов и внутридомового газового оборудования.

· обслуживание котельных промышленных предприятий и объектов коммунально-бытового хозяйства.

· аварийно-диспечерское обслуживание систем газоснабжения.

   При оказание и выполнение работ организациям и прочим покупателям на стоимость проданной продукции делаю бухгалтерскую запись:

ДТ
Кт

        50.1
62.2
предоплата за оказание услуг  (аванс)

        90.3
68.2
начисление НДС

        62.1
90.1
Предъявлен счет-фактура за реализованные услуги

62.2
62.1
аванс на оплату

50.1       62.1  отражается разница

На предприятии моментом реализации считается момент оплаты товара, следовательно, процесс реализации записывается следующим образом:

Дт
Кт
62.1
90.1
Предъявлен счет покупателю

90.3
68.2   В счете выделен и учтен НДС 

68         79
фирма уплачивает налоги  внутри хозяйственных 

51
62
Оплачен счет

76.НДС  68
Отражена задолженность перед бюджетом.

После чего производят реализация

Учет реализации

Основное направление деятельности ЗАО"Уралгазсервис"- производство и реализация технических газов:

Информация о доходах и расходах организации, связанных с обычными видами ее деятельности,  ЗАО «Уралгазсервис» общается на счете 90 "Продажи". Сумма выручки от выполнения технического обслуживания и внутренних  газопроводов и газового оборудования жилых зданий  отражается в учете записью:

Реализация производится на основании актов выполненных работ. Счет-фактуру выставляют  в течение 5 дней.

Для учета реализации продукции, работ, услуг в плане счетов выделен счет 90 «Продажа». По отношению к балансу счет 90 пассивный. По кредиту отражается выручка от продажи, а по дебету списывается плановая себестоимость и разница между плановой и фактической себестоимостью проданной продукции.

     К счету 90 открываются субсчета: 

 90.1    Выручка по видам продукции (не облагаемая ЕВНД)

90.2    Себестоимость продаж. (выручка облагаемая)

90.3    Налог на добавленную стоимость.

90.8    Управленческие расходы.

     Субсчета, которые предназначены для учета налогов 3– являются составной частью цены, их открывают организации, которые являются плательщиками этих налогов.

     Синтетический учет ведут в журнале-ордере №11. Регистром аналитического учета могут являться – книга учета реализации или реестры. Реестры открываются на каждый аналитический счет. Внутри аналитического счета , учет строят по каждому направлению реализации. Продажа отражается в натуральном и денежном измерителях. Ежемесячно по каждому аналитическому счету подсчитываются итоги за месяц и с начала года, нарастающее.

  В ЗАО «Уралгазсервис» для реализации используют реестры: 

1. Реестр документов по реализации видам продукции.

2. Реестр документов по реализации ТМЦ, работ, услуг.


После занесения информации в реестр 1 на основании банковских и кассовых документов делают отметку об уплате и с группированную информацию переносят в реестр документов по реализации продукции, работ, услуг.

Информация о доходах и расходах организации, связанных с обычными видами ее деятельности,  ЗАО «Уралгазсервис» общается на счете 90 "Продажи". Сумма выручки от выполнения технического обслуживания и внутренних  газопроводов и газового оборудования жилых зданий  отражается в учете записью:

Дт
Кт

90.1
10 реализована готовая продукция.   

90.1
20  реализовали продукцию и услуги на сторону.

62.1
90.1
выставлен счет покупателю за реализованные услуги.

51
90.1
получена выручка от реализации.

2.5 Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками

   Поставщики и подрядчики – это организации, поставляющие сырьё, материалы и другие товарно-материальные ценности, а также оказы​вающие различные виды услуг (отпуск электроэнергии, пара, воды, газа и др.) и выполняющие разные работы (капитальный и текущий ремонт основных средств и др.).

Расчёты с поставщиками и подрядчиками осуществляют после от​грузки им товарно-материальных ценностей, выполнения работ или ока​зания услуг либо одновременно с ними с согласия предприятия или по его поручению.

Без согласия организации в без акцептном порядке оплачиваются требования за отпущенный газ, воду, тепловую и электрическую энер​гию, выписанные на основании показателей измерительных приборов и действующих тарифов, а также за канализацию, пользование телефо​нов, почтово-телеграфные услуги. 

В настоящее время организации сами выбирают форму расчётов за поставленную продукцию или оказанные услуги. В Положении о безна​личных расчётах в РФ предложена новая форма расчётов, основанная на использовании выписываемого поставщиком платёжного требования-поручения. Оно принимается банком покупателя к исполнению только при наличии средств на расчётном счёте покупателя и при его письмен​ном согласии оплатить полностью или частично платёжное требование-поручение. При этой форме расчётов поставщик на отгруженную про​дукцию оформляет платёжное требование-поручение и пересылает его плательщику, который, ознакомившись с ним, принимает решение об оплате. Приняв решение оплатить, плательщик подписывает его, скреп​ляет подписи печатью и сдаёт в свой банк. Банк плательщика списывает деньги с его расчётного счёта и переводит их в банк поставщика для за​числения на счёт поставщика. Бухгалтерские записи списанных и зачис​ленных сумм производятся на основании выписок банка с расчётного счёта.

Сумму НДС поставщики и подрядчики включают в счета на оплату и отражают у покупателя по дебету счёта 19 и кредиту счёта 60. Затраты на оплату процентов по кредитам поставщиков и подрядчиков за приоб​ретённые ценности, выполненные работы и оказанные услуги отражают по дебету счетов учёта затрат на производство (поскольку они включа​ются в себестоимость продукции) и кредиту счёта 60. 

Погашение задолженности перед поставщиками отражают по дебету счёта 60 и кредиту счетов учёта денежных средств (50, 51,) .

      Расчеты с поставщиками и подрядчиками за приобретенные ТМЦ, выполненные работы и оказанные услуги предприятия ЗАО «Уралгазсервис»  учитывают на счете 60 «расчеты с поставщиками и подрядчиками». Счет является пассивным и имеет кредитовое сальдо.

Данный счет предназначен для обобщения ин​формации о расчетах с поставщиками и подрядчиками за:

· полученные товарно-материальные ценности, принятые выполнен​ные работы и потребленные услуги, включая предоставление электро​энергии, , пара, воды и т.п., а также по доставке или переработке материальных ценностей, расчетные документы на которые акцепто​ваны и подлежат оплате через банк;

· товарно-материальные ценности, работы и услуги, расчеты по кото​рым производятся в порядке плановых платежей;

· излишки товарно-материальных ценностей, выявленные при их при​емке;

Все операции с расчетами за приобретенные материальные ценности, принятые работы или потребленные услуги, проводятся по счету 60 "Расчеты с поставщиками и подрядчиками" независимо от времени оплаты предъявленного счета.

Счет 60 кредитуется на стоимость фактически  полученных к оплате ТМЦ, потребленных услуг  и работ в корреспонденции с дебетом  соответствующих счетов ТМЦ или затрат. На счете 60 учитывают также расчеты с подрядными организациями за выполненные ими работы и по другим платежам. С поставщиками заключается договор за оказанные фирме услуги , обговариваются условия работы с поставщиками, сроки оплаты. Может  быть предоплата за оказанные услуги фирме.

Рассмотрим порядок записей на счетах основных хозяйственных операций по расчетам с поставщиками при разных их формах.

При акцептной форме может быть следующая  корреспонденция:

Дт
Кт

10
60
Оприходованы ТМЦ с начислением задолженности перед 

19
60
поставщиком

60.1
60.2  аванс принят

60
51
Оплата продукции с расчетного счета, списание задолженности.

10       79    с от Головной организации

Основным документом по расчетным взаимоотношениям с поставщиками является «счет-фактура», который служит основанием для оформления соответствующих банковских платежных документов.

Счет-фактуру выписывает поставщик на отпускаемые товары или услуги. В документе заполняют следующие реквизиты: наименование поставщика и его адрес, номер расчетного счета в банке, станция отправления и станция назначения груза, дата, способ загрузки и тд., также указывается наименование товара, его количество, цену и сумму. В документе обязательно делают ссылку на договор-заказ, согласно которому отпущены материальные ценности, указывают номера квитанций и накладных по отпускаемым материальным ценностям.

Получаемые и выдаваемые счета-фактуры записываются раздельно в журналы учета счетов-фактур и хранятся в течение пяти лет с даты их получения или выдачи.

Поставщики кроме журнала учета выданных счетов-фактур ведут также специальную книгу продаж, в свою очередь покупатели ведут книгу покупок.

За каждый отчетный период (месяц, квартал) в книгах покупок и книгах продаж выводятся итоги, которые используются для составления расчета по платежам НДС для налоговой службы.

В счете-фактуре по НДС предусмотрены следующие реквизиты, которые переносятся в книги покупок и продаж: продавец, адрес, идентификационный номер продаж (ИНП), грузоотправитель и его адрес, ИНН, наименование товара, единица измерения, количество, цена за единицу, стоимость товаров, акциз, налоговая ставка, сумма налога, стоимость товаров с учетом налогов, сумма налога с продаж, стана происхождения, номер грузовой таможенной декларации.

 Операции по поставщикам регистрируются в журнале ордере №6 и реестрах операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками. При наличии с поставщиками разовых операций записи непосредственно делаются непосредственно в журнал-ордер, если же с поставщиками в течение месяца ведутся систематические расчеты по многим операциям, то их предварительно накапливают в реестрах.

Журнал-ордер №6 по счету 60 открывают на квартал, полугодие или год с использованием вкладных листов.

В конце месяца в журнале-ордере №6 выводят остатки: по дебету- суммы, оплаченные поставщикам; по кредиту- суммы, причитающиеся к оплате поставщикам. По каждому корреспондирующему счету подписывают итоги и сверяют их с соответствующими данными в других учетных реестрах. Кроме того, по истечении каждого месяца выводят обобщенные сводно-контрольные данные о состоянии расчетов с поставщиками и подрядчиками на первой странице журнала-ордера №6. Эти данные необходимы для расшифровки состояния расчетов в бухгалтерском балансе.

Порядок заключения договоров с поставщиками.

а) Договор с поставщиками;

Договора могут заключаться в устной письменной или нотариальной форме.Договор является основой деловых отно​шений двух и многосторонних, обличенных в письменную форму, с соот​ветствующими правилами (печать, необходимые реквизиты сторон и т.п.)

Договор вступает в силу и становится обязательным для сторон с момента его заключения. Он считается заключенным, если между сто​ронами в требуемой в подлежащих случаях форме, достигнуто соглаше​ние по всем существенным условиям договора.

Договора могут заключаться на 5, 3 и 2 года, на год или иной период (краткосрочные, сезонные, а также на разовые поставки).

Для облегчения и ускорения оформления договорных отношений применяется так называемая продление договора. 

Согласно Гражданского кодекса Российской Федерации, изменение и расторжение договора возможны по соглашению сторон, если иное не предусмотрено кодексом, другими законами или договором.

По требованию одной из сторон договор может быть изменен или расторгнут по решению суда, только:

1.
При существенном нарушении договора одной стороной.

2.
В иных случаях, предусмотренных Гражданским кодексом Рос​сийской Федерации, другими законами или договорами.

b) Условия, предусмотренные в договоре;

Производственные запасы материалов в основном пополняются за счет поставок от предприятий-поставщиков.

В договорах поставок предусматривается:

1.
Наименование материалов.

2.
Количество.

3.
Цена.

4.
Сроки действия договора и поставок.

5.
Способы транспортировки.

6.
Порядок расчетов.

7.
Порядок приемки материалов.

8.
Санкции за несоблюдение условий договора.

c) Документы;

Поставщик на отгруженные материалы выписывает расчетные до​кументы и передает их покупателю для оплаты. Эти документы посту​пают в отдел снабжения где их проверяют на соответствие с договором, регистрируют в книге поступления грузов и дают акцепт. Затем они передаются в бухгалтерию для учета и оплаты. С этого  мо​мента у предприятия возникают расчеты с поставщиком. По мере посту​пления материала на основной склад, выписываются приходные документы, кото​рые передаются по реестру в бухгалтерию. Бухгалтерия подбирает до​кументы склада к расчетным документам поставщика и производит за​пись в Ж-О № 6. Для учета расчетов  с поставщиками используют счета: 60.

d) Цена и общая сумма договора;

Являясь основным атрибутом договора, цена товара и сумма каж​дой поставки определяется в рублях с учетом НДС, включая тару. Цена единицы товара устанавливается в соответствии с действующими це​нами завода-изготовителя на момент подписания счет-фактуры.

e) Права и обязанности сторон;

К основным обязанностям поставщика относят: обеспечение сертификатами качества на постав​ленный товар, производить замену товара ненадлежащего качества, кроме случаев, когда недостатки товара возникли после передачи его покупателю, вследствие нарушения покупателем правил пользования товаром или его хранения, либо действия третьих лиц, либо непреодо​лимой силы. Доставка продукции покупателю производится транспортом поставщика по кольцевому завозу.

К основным обязанностям покупателя относят: получить товар на склад, осуществить проверку при приеме товара по количеству, качеству и ассортименту, в присутствии представителя продавца, составить до​веренность на получение товара, подписать накладные, счет-фактуру. Продавец вправе изменять ассортимент и комплектность товара  при поставке следующих партий товара при получении согласия покупателя. Покупатель предварительно дает заявку на следующую партию товара, определяет ассортимент и количество продукции. Покупатель обязан принять и вернуть тару поставщику в полном объеме, по количеству и качеству.

f) Разрешение споров;

Все споры, разногласия и вопросы по договору решаются путем пе​реговоров, при не достижении согласия споры передаются на разреше​ние в Арбитражный суд, в соответствии с законодательством Россий​ской Федерации.

2.6Учет расчетов по налогам и сборам

Для учета расчетов с бюджетом по налогам и сборам планом счетов       предусмотрен счет 68. Счет активно-пассивный, по дебету счета отражается задолженность предприятия перед бюджетом, по кредиту – бюджета перед предприятием. Как правило, счет имеет кредитовое сальдо. Кроме того, по счету 68 сельхоз предприятия учитывают расчеты по внебюджетным платежам: в дорожные фонды.

Фирма должна платить различные налоги. Все они делятся на федеральные, региональные и местные. 

         Фирма  самостоятельно уплачивает налоги на НДФЛ , транспортный налог, налог на землю, платежи за аренду земли , плата за загрязнения окружающей среды(в комитет по охране труда) . Так же расчет на имущество, на прибыль. НДС  передают данные в исполнительную дирекцию, т.к плательщиком является головная организация, и они оплачивают.

       68.1  Налог на доходы физических лиц

68.2  НДС

68.4 Налог на доходы организации

68.8Налог на имущество

68.11Транспортный налог

68.12Налог на землю

68.14Плата за загрязнение окружающей среды

       В ЗАО«Уралгазсервис» к счёту 68 открыты следующие субсчета:   

68.1 «Налог на доходы физических лиц». При определении размера налоговой базы налогоплательщик имеет право на получение стандартных вычетов, которые определены налоговым кодексом. Для получения стандартного  вычета каждый работник пишет в бухгалтерию предприятия заявление специальной формы, к которому прилагаются: копия свидетельства о рождении ребёнка, справка о составе семьи, справка с учебного заведения ребёнка.

  Согласно этому заявлению делается скидка на работника в размере 400 руб., на иждивенца – 300 руб., скидка увеличенная в два раза предоставляется индивидуальным работникам  (если при разводе не получает алименты). Налоговая ставка установлена в размере 13 % до достижения совокупного годового дохода 40000 руб. Прочие условия по данному налогу регулируются налоговым кодексом РФ.  

68-2 «Налог на добавленную стоимость». Расчёт налога производится ежемесячно. Зачисляется полностью в федеральный бюджет. Налогооблагаемой  базой является выручка от реализации продукции, ставка налога зависит от вида продукции: 10% 

18% общая ставка
 Проводки по НДС следующие:

Дт
Кт

19
60, 71
на суммы НДС, начисляемые поставщикам и другим  кредиторам за поступающие ценности и выполненные   для хозяйства работы и услуги.

68
19

по мере оплаты поступающих ценностей на суммы,  которые зачисляются для списания задолженности по НДС

76
68

начисление НДС (если учёт ведётся по мере оплаты).

68.12  Налог на землю .Фирме есть участок земли которая принадлежит им.Фирма каждый год платит налог на землю. Участок находиться в Оханском управлении.

Налоговые ставки на землю определяет кадастровая палата.

1,5 процента от кадастровой стоимости участка в отношении земельных участков.

Порядок и сроки уплаты налога и авансовых платежей по налогу

        Налог, подлежащий уплате по истечении налогового периода, уплачивается не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Налоговых льгот нет

В начале года делают запрос о кадастровой стоимости  земельных участков  ФГУ «Земельная кадастровая палата». В таком случае перечислять авансовые платежи и налог не нужно. Организации следует сдавать нулевые расчеты по авансовым платежам и нулевые декларации. Когда кадастровая стоимость будет известна, придется представить уточненную декларацию за соответствующий налоговый период и уплатить причитающиеся суммы.

Фирмой заполняет Налоговая  декларация осуществляющая уплату земельного налога ,декларация  предоставляется в электроном виде.

Д        К

20
68.12(ГРП)

25
68.12 (Оханск)

68.12
  51

Перечисление земельных платежей отражается по дебету счета 68, и кредиту счета 51.

Налог на добавленную стоимость. Как известно, по данному налогу используются два счета: 19 – на суммы НДС, начисляемые поставщикам и другим кредиторам за поступающие ценности и выполненные для работы и услуги, и счет 68ндс, где отражаются суммы НДС от покупателей и суммы НДС, уплаченные поставщикам и подлежащие зачету. В результате сопоставления кредитового и дебетового оборотов субсчета определяется сумма НДС, подлежащая  уплате в бюджет либо возмещению из бюджета. 

Фирма оплачивает транспортный налог , так как у них на балансе числиться  транспортные средства.

Управления является плательщиком транспортного налога согласно Налоговому кодексу, налоги уплачивают по авансовым платежам, кроме тракторов и экскаваторов  которые зарегистрированы по месту нахождения , налог   уплачивается по месту Очер, Нытва. Основные технические зарегистрированы в Краснокамской службе .Ставки применяются Законом  Пермской области от 30.08.2001 года № 1685-296 ( ред. от 12.12.2006 года) «О налогах в пермской области».Налог уплачивается раз в квартал.

Налоговая декларация Считаем целесообразным установление данного срока не позднее даты представления в налоговые органы сведений о зарегистрированных транспортных средствах, т.е. не позднее 1 февраля года, следующего за налоговым периодом.

Платежи в дорожные фонды. Предприятие оплачивает налог с пользователей автомобильных дорог, с владельцев транспортных средств. Начисление налога производится по кредиту счета 68, соответствующего субсчета в дебет счета 26. Перечисление налогов отражается по кредиту.  Налоговая декларация уплачивается в электроном виде «Контур-Экстерм.

2.7 Учет расчетов с подотчетными лицами

Основным видом операций по подотчетным суммам является оплата командировочных расходов; порядок их оплаты следующий: оплачивается проезд к месту командировки и обратно в размере стоимости проезда воздушным, железнодорожным, водным и автомобильным транспортом общего пользования. В стоимость возмещаемых расходов включаются страховые   платежи по государственному обязательному  страхованию пассажиров на транспорте, оплата услуг  по предварительной продаже билетов, пользование в поездах постельными принадлежностями. Оплачиваются также расходы по проезду к станции, пристани, аэропорту, если они находятся за чертой населенного пункта.

Для покрытия личных расходов командированного  работника  на время нахождения в командировке ему оплачиваются суточные –200руб. за каждый день пребывания в командировке, и возмещаются расходы по найму жилья по предъявленным документам, но не более 250 руб. в сутки. 

Все операции с подотчетными суммами предприятия учитывают на синтетическом счете 71. по дебету счета записывают выданные в подотчет суммы, по кредиту – списанные долги с подотчетных лиц согласно представленным отчетам, а также возврат неиспользованных сумм авансов.

Корреспонденция счета:

Дт
Кт

71
50
Выдан аванс подотчетному лицу на расходы по командировке.
50
71
Неиспользованный остаток аванса внесен в кассу в течение 3-х дней.
70
71
Невозвращенная сумма удержана из заработной платы.
10
71
Оплачены подотчетным лицом материалы.

60         71     За выполненные услуги.
Для отражения расчетов с подотчетными лицами в регистрах журнально-ордерной формы учета предназначен журнал ордер. Основанием для заполнения журнала-ордера являются авансовые отчеты. В нем совмещается аналитический и синтетический учет по счету 71. Записи в журнале-ордере ведутся позиционно. По каждой строке отражают полный цикл операций по соответствующему подотчетному лицу: выдача аванса, использование  подотчетных сумм согласно утвержденному авансовому отчету, возврат неиспользованного остатка аванса или возмещение сумм перерасхода.

При открытии журнала-ордера по каждому  подотчетному лицу указывают сумму переходящей задолженности с прошлого месяца и дату ее возникновения.

В случае если подотчетному лицу, находящемуся в длительной командировке, направляют дополнительный аванс, или один и тот же работник вторично за месяц получает аванс, то сумму и дату выдачи аванса отражают в свободных графах по той же строке, занятой на данного подотчетного лица. Сальдо на конец месяца не должно быть, бывает и исключения командировка может быть переходящей.
Общую сумму кредитового оборота, а также суммы его составляющих по корреспондирующим счетам в установленном порядке переносят в главную книгу.
2.8 Затраты  на производство
Затраты, приходящиеся на незаконченную продукцию, числятся на счете 20 в разрезе производств (видов продукции) как незавершенное производство. Остатки незавершенного производства на начало месяца показываются в ведомости согласно соответствующим данным ведомости за прошлый месяц, а остаток на конец месяца определяется по актам инвентаризации незавершенного производства или по учетным данным. Так как фирма выполняет работы по  газификации, может быть остаток на конец месяца. Когда сдается выполненный объект подписывается акт о выполнение работ, выводят реализацию и после чего списывается.

Метод учета производственных затрат - это определение состава и размера затрат по отдельным изделиям, видам, группам изделий, переделам, заказам и т д.  Определяющими факторами при выборе метода учета производства являются отраслевая принадлежность, тип производства; характер технологического процесса, организационная структура управления производством.

основные методы учета затрат классифицируются:

· по отношению к технологическому процессу

· по объектам калькуляции - процесс, передел, производство, заказ;

· по способу сбора информации, обеспечивающему контроль за затратами, - способу предварительного контроля - нормативный метод.

Объектом учета затрат является отдельный заказ, открываемый на заранее установленное определенный объем выполненных работ или услуг. Производственные затраты собираются по отдельному заказу, а внутри его в разрезе установленной номенклатуры калькуляционных статей расходов.

Фактическая себестоимость выполненных работ или услуг по каждому заказу калькулируется по его окончании суммированием затрат на производство с учетом имевшего место возврата неиспользованных материальных ценностей и является не средней, а вполне определенной величиной. Калькулирования фактической себестоимости отдельных изделий осуществляется способом прямого расчета, то есть сумма всех затрат на производство делится на количество входящих в этот заказ .

Формирование информации о расходах по обычным видам деятельности ведется на счетах 20.

Счет 20 "Основное производство" используется для учета затрат по выполнению строительных, ремонтных работ. По дебету данного счета отражаются прямые расходы организации в корреспонденции с кредитом соответствующих счетов:

10 "Материалы" - на стоимость материалов, конструкций и изделий, использованных при производстве работ;

23 "Вспомогательные производства" - на стоимость услуг, оказанных собственными подсобно-вспомогательными производствами организации АТЦ услуги автотранспорта;

25 "Общепроизводственные расходы" - на стоимость расходов по содержанию и эксплуатации строительных машин и механизмов;

70 "Расчеты с персоналом по оплате труда" - на суммы по оплате труда рабочих, занятых на реализацию газификаци ;

60 "Расчеты с поставщиками и подрядчиками" - на стоимость услуг, связанных с производством работ и др.

Косвенные (накладные) расходы, связанные с управлением и обслуживанием строительного производства, списываются на счет 20 с кредита счета 26 "Общехозяйственные расходы".

Потери от брака во время производства работ, а также затраты по устранению недостатков, обнаруженных в течение периода гарантийной эксплуатации объекта, списываются со счета 28 "Брак в производстве".

На отдельном субсчете счета 20 генподрядной строительно-монтажной организации отражается сметная (договорная) стоимость работ, выполненных субподрядными организациями. Остаток по счету 20 на конец месяца показывает стоимость незавершенного строительного производства.

Счет 23 "Вспомогательные производства" предназначен для учета затрат подсобно-вспомогательных производств, состоящих на балансе организации, обеспечивающих обслуживание различными видами транспортное обслуживание; ремонт строительных машин и механизмов и других основных средств; изготовление строительных деталей, конструкций, отдельных видов строительных материалов (бетона, раствора и др.); добычу камня, гравия, песка и других нерудных материалов.

По дебету счета 23 "Вспомогательные производства" отражаются прямые расходы, выполнением работ и оказанием услуг основному производству организации. По кредиту данного счета отражаются суммы выполненных работ и оказанных основному производству услуг. Стоимость изготовленных строительных материалов, конструкций и деталей, добытых нерудных материалов приходуется на счет 10 "Материалы" по фактической себестоимости изготовления. Выработанная для строительства объектов списывается на счет 20 "Основное производство". Выполненные для сторонних организаций работы и оказанные услуги списываются в дебет счета 91 "Прочие доходы и расходы".

Остаток по счету 23 "Вспомогательные производства" на конец месяца показывает остаток незавершенного производства.

Стоимость законченных строительством временных сооружений, приспособлений и устройств оформляется актом о сдаче временного сооружения и принимается к учету по счету 10 "Материалы", субсчет 9 "Инвентарь и хозяйственные принадлежности". При передаче временного объекта в эксплуатацию его стоимость списывается на счет 26 "Общехозяйственные расходы"в Управление.Контроль наличия и движения указанных предметов может вестись в оперативном порядке (например, за балансом и т.д.).

На счете 25 "Общепроизводственные расходы" учитываются расходы по содержанию и эксплуатации собственных строительных машин и механизмов. Состав расходов по содержанию и эксплуатации строительных машин и механизмов. Расходы, учтенные на счете 25 "Общепроизводственные расходы", полностью списываются в дебет счетов 20 "Основное производство", 23 "Вспомогательные производства".

Счет 26 "Общехозяйственные расходы" предназначен для учета расходов по содержанию аппарата управления организации, расходов на обслуживание работников строительства газопровода, техническое обслуживание и ремонт газопроводов и внутредомового,газификация.

Указанные расходы полностью списываются в дебет счетов 20 "Основное производство", 23 "Вспомогательные производства".В качестве условно-постоянных накладные расходы могут списываться непосредственно в дебет счета 90 "Продажи".

2.9 Учет Заработной платы.
Основные задачи бухгалтерии ЗАО «Уралгазсервис» в области учета труда и заработной платы сводятся к правильному и своевременному расчету с персоналом по начислению заработной платы, премий, пособий, расчету сумм к удержанию и выплате, расчету сумм за работу в ночное время и в праздничные дни, расчету суммы с начислением пособий по временной нетрудоспособности и отпускных, к отнесению начисленных сумм в состав себестоимости продукции (работ, услуг), к расчету сумм начислений в Пенсионный фонд, органам социального и медицинского страхования и обеспечения, в Фонд содействия занятости населения.

Первичными документами по учету численности персонала и его движении являются приказы (распоряжения) о приеме на работу, увольнении, переводе и предоставлении отпусков, договора-подряда. На каждого сотрудника открывается карточка по учету кадров, а в бухгалтерии открывается карточка-справка на каждого работника для расчета ежемесячного и совокупного дохода и сумм к удержанию налогов и пр. 

Работникам заработная плата начисляется по установленному окладу, либо часовой тарифной ставки с дальнейшим начислением премий. 

По Оклад работают Управленческое подразделение и ИТР.

Тариф ● количество дней ● проценты = з/пл.

Ежегодно на ЗАО «Уралгазсервис» производятся начисления премий. Премии могут быть:

· Ежемесячными 

Рабочая 5-дневая неделя и по сменам.
Премия начисляется с отставанием на месяц. Существуют следующие виды доплат на ЗАО «Уралгазсервис»:

· Доплата за руководство бригады, которая устанавливается в зависимости от количества работников бригады.

· Доплаты за работы в ночное и вечернее время: в ночное время – 40% от тарифной ставки, в вечернюю смену – 40% от тарифной ставки.

В связи с производственной необходимостью работники могут привлекаться к работе в выходные и праздничные дни. Тогда оплата производится согласно в двойном размере.

На ЗАО«Уралгазсервис» существуют отдельные виды доплат:

· За классность (у водителей- 10%,15%) 

· За совмещение профессий(20%, 25%)

· За замещение временно отсутствующего работника (50% тарифной ставки или оклада);

Также выплачиваются квартальные премии (до 80%), премии по итогам работ за год, при наличии соответствующих финансовых результатов.

На ОАО «Уралгазсервис» существуют следующие виды оплаты труда:

· Повременно-премиальные;

· Тарифная ставка

Повременно-премиальная система оплаты труда учитывает количество и качество труда, усиливает ответственность и личную и материальную заинтересованность рабочих в результатах труда.

Как уже говорилось выше на каждого сотрудника имеется карточка-справка для расчета ежемесячного и совокупного дохода и сумм к удержанию налога. Так как весь учет труда и заработной платы на ЗАО«Уралгазсервис» компьютеризирован, то все данные о начислении заработной платы находятся в компьютере в программе «Интерфейс»-разработчик Бабушкин. Ежемесячно делаются распечатки карточек на каждого работника (сотрудника) о выплате наличных денег. 

Для документального оформления расчетов с персоналом по заработной плате, на ЗАО «Уралгазсервис» используются следующие документы:

· Табель учета рабочего времени (Т-13)

· Расчетный лист;

· Платежная ведомость (Т-53)

· Карточка-справка (приложение №10);

· Итоговая ведомость по службе;

Все документы находятся в компьютере и распечатываются ежемесячно в расчетном отделе ЗАО «Уралгазсервис».

Как указывалось в начале, основной задачей бухгалтерии предприятия в области учета труда и заработной платы сводится к правильному и своевременному расчету с персоналом по начислению заработной платы.

Согласно законодательству о труде в суммы платы за неотработанное время включается оплата:

· Ежегодных, дополнительных и учебных отпусков (без должной компенсации за неиспользованный отпуск);

· За время выполнения государственных и общественных обязанностей;

· За время вынужденного прогула;

· Льготных часов;

· Перерыв в работе кормящих матерей (имеющих детей в возрасте до полутора лет);

· За период обучения работников, направленных на профессиональную подготовку, повышение квалификации или обучение вторым профессиям;

· За время нахождения в медицинском учреждении на обязательном обследовании;

· Другого неотработанного времени;

Право не ежегодный оплачиваемый отпуск предоставляется всем работникам по истечении 11 месяцев непрерывной работы в данной организации, минимальная его продолжительность 28 календарных дней.

Дополнительный отпуск предоставляется согласно законодательству в случае особых условий и характера работы. Дополнительные отпуска, сверх предусмотренных законодательством могут предоставлять согласно коллективному договору.

Учебный отпуск предоставляется рабочим и служащим, успешно обучающимся в вечерних и заочных высших и средних специальных учебных заведениях, в заочной аспирантуре и пр. 

Оплата за время исполнения государственных обязанностей производится при участии работников в судебных заседаниях в качестве народных заседателей, общественных обвинителей, экспертов или свидетелей, при осуществлении ими избирательного права.

Плата за неотработанное время производится в размере среднего заработка работника.

Расчет пособия по временной нетрудоспособности. Это особый вид оплаты не проработанного времени. Его источником является средства органов социального страхования. 

Основанием для расчета сумм к оплате являются табель учета использованного рабочего времени и листок о временной нетрудоспособности медицинского учреждения. 

Размеры пособия зависят от среднего заработка за два предшествующих болезни месяца работы, количества дней болезни, непрерывного стажа работы. При непрерывном стаже работы до 5 лет установлен размер пособий – 60% заработка, до 8 лет – 80%, больше 8 лет – 100% заработка. В размере 100% независимо от непрерывного стажа работы выплачиваются пособия по временной нетрудоспособности при наличии трех и более детей в возрасте до 18 лет, при трудовом увечье, также оплачиваются пособия по беременности и родам. Размер пособий не должен за каждый день превышать двойной суммы дневного заработка, рассчитанного на основе должностного оклада, или дневной двойной тарифной ставки или повременщика.  

При увольнении работников или уходе на пенсию с ними производится окончательный расчет как по зарплате за отработанное в отчетном месяце время, так и за время отпуска, который ко дню увольнения не использован. Отдел кадров рассчитывает количество дней неиспользованного отпуска пропорционально количеству отработанных месяцев с момента последнего отпуска и в зависимости от числа дней установленного ежегодного отпуска. 

       На ЗАО«Уралгазсервис» удержания из зарплаты работника производятся в строгом соответствии с законодательством РФ и по определенной схеме, то есть в определенном порядке. При этом подоходный налог и взносы в ПФ РФ с работника взимаются по месту получения дохода. В случае наличия в бухгалтерии исполнительных листов в адрес работника, документов штрафного содержания или выплаты кредитов все суммы удерживаются бухгалтером уже с той суммы, которая причитается работнику уже после взимания подоходного налога. Таким образом, после того как, произведены удержания, предусмотренные законодательством, производятся иные удержания из заработка работника для погашения их задолженности предприятию по распоряжению администрации. (ст. 124 КзоТ РФ)

· Вычет аванса, выданного в счет заработной платы.

· Излишне выплаченные суммы заработной платы в предыдущем расчетном периоде вследствие счетной ошибки.

· Удержания по исполнительным документам.

· Удержания задолженности по подотчетным суммам.

· Удержания страховых взносов по договорам со страховыми организациями по письменному заявлению работника.

· Удержания сумм за оплаченные, но не отработанные дни отпуска.

· Удержания алиментов.

· Возмещение материального ущерба. Неисправимый, или окончательный брак оформляют актом о браке или ведомостью о браке и, кроме того, его отмечают в первичные документах по учету выработки. Исправимый брак актом или ведомостью о браке не оформляют. Если брак исправляет рабочий, допустивший его, то никакого дополнительного документа не составляют вообще; если брак исправляет другой рабочий, то составляют наряд на сдельную работу с пометкой об исправлении брака. Брак, возникший не по вине работника, оплачивается по пониженным расценкам. Месячная заработная плата работника в этом случае не может быть ниже 2\3 от тарифной ставки установленного ему разряда (оклада). 
Для учета расчетов с персоналом по оплате труда в организации используются унифицированные фирмы первичных документов, представленные в таблице 4.
Таблица 4   Первичные документы, используемые для учета расчетов с персоналом по оплате труда ЗАО«Уралгазсервис» 
	№ формы
	Наименование формы
	Указания по применению
	Примечание

	Т - 1
	Приказ (рас​поряжение) о приеме ра​ботника на работу
	Применяется для оформления и учета принимаемых на работу работ​ников по трудовому договору и заполняется на одного работника. Со​ставляется лицом, ответственным за прием, на всех лиц, принимаемых на работу в организацию на основании заключенного трудового договора.
При оформлении приказа (распоряжения) о приеме работника на рабо​ту указываются наименование структурного подразделения, должность (специальность, профессия), срок испытания, если работнику устанавли​вается испытание при приеме на работу, а также условия приема на ра​боту и характер предстоящей работы (по совместительству, в порядке перевода из другой организации, для замещения временно отсутствую​щего работника, для выполнения определенной работы и др.).
Подписанный руководителем организации или уполномоченным на это липом приказ (распоряжение) объявляется работнику под расписку. На основании приказа (распоряжения) работником кадровой службы вно​сится запись в трудовую книжку о приеме работника на работу и запол​няются соответствующие сведения в личной карточке (форма № Т-2). а в бухгалтерии открывается лицевой счет работника (форма № Т-54).
	

	Т - 2
	Личная кар​точка работ​ника

	Заполняются работником кадровой службы на лиц. принятых на рабо​ту, на основании: приказа (распоряжения) о приеме на работу; паспорта или иного документа, удостоверяющего личность: трутовой книжки или документа, подтверждающего трудовой стаж; страхового свидетельства государственного пенсионного страхования- документов воинского учета - для военообязянных и лиц, подлежащих призыву па военную службу; документа об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний - при поступлении на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки, а также сведений, сообщенных о себе ра​ботником. В отдельных случаях с учетом специфики работы в соответст​вии с действующим законодательством Российской Федерации может предусматриваться необходимость предъявления дополнительных доку​ментов.
Стаж работы (общий, непрерывный, дающий право на надбавку за вы​слугу лет, дающий право на другие льготы, установленные в организа​ции и др.) рассчитывается на основании записей в трудовой книжке и (или) иных подтверждающих соответствующий стаж документов.
При изменении сведений о работнике в его личную карточку вносятся соответствующие данные, которые заверяются подписью работника кадровой службы.
	

	Т – 3 
	Штатное рас​писание

	Применяется для оформления структуры, штатного состава и штатной численности организации в соответствии с ее Уставом (Положением). Штатное расписание содержит перечень структурных подразделений, наименование должностей, специальностей, профессии с указанием ква​лификации, сведения о количестве штатных единиц.
Утверждается приказом (распоряжением), подписанным руководите​лем организации или уполномоченным им на это липом.
Изменения в штатное расписание вносятся в соответствии с приказом (распоряжением) руководителя организации или уполномоченного им на это лица.
	

	Т – 5а
	Приказ (рас​поряжение) о переводе ра​ботников на другую рабо​ту
	Применяется для оформления и учета перевода работников на Другую работу в той же организации или в другую местность вместе с организацией. Заполняются работником кадровой службы с учетом письменного со​гласия работника, подписываются руководителем организации или уполномоченным им на это лицом, объявляются работнику(ам) под рас​писку. На основании приказа (распоряжения) о переводе на другую ра​боту делаются отметки в личной карточке работника, лицевом счете (форма № Т-54), вносится соответствующая запись в трудовую книжку.
	

	Т-6
	Приказ (рас​поряжение) о предоставле​нии отпуска работнику
	Применяется для оформления и учета отпусков, предоставляемых ра​ботнику в соответствии с законодательством, коллективным договором, локальными нормативными актами организации, трудовым договором. Составляются работником кадровой службы или уполномоченным им на это лицом, подписываются руководителем организации или уполно​моченным им на это лицом, объявляются работнику под расписку. На основании приказа (распоряжения) о предоставлении отпуска делаются отметки в личной карточке (форма № Т-2), лицевом счете (форма № Т-54) и производится расчет заработной платы, причитающейся за отпуск, по форме № Т-60 "Записка-расчет о предоставлении отпуска работнику".
	

	Т-7
	График от​пусков
	Применяется для отражения сведений о времени распределения еже​годных оплачиваемых отпусков работников всех структурных подразде​лений организации на календарный год по месяцам. График отпусков -сводный график. При его составлении учитываются положения дейст​вующего законодательства Российской Федерации, специфика деятель​ности организации и пожелания работников. График отпусков подписывается руководителем кадровой службы и утверждается руководителем организации или уполномоченным им на это лицом с учетом мотивированного мнения выборного профсоюзного органа (при наличии последнего) данной организации об очередности предоставления оплачиваемых отпусков. При переносе срока отпуска на другое время с согласия работника и руководителя структурного подразделения в график отпусков вносятся соответствующие изменения с разрешения лица, утвердившего график, или лица, уполномоченного им на это. Перенос отпуска производится в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на основании документа, составленного в произвольной форме.
	

	Т-8
	Приказ (рас​поряжение) о прекращении (расторжении)
	Применяется для оформления и учета увольнения работника. Состав​ляется работником кадровой службы, подписывается руководителем ор​ганизации или уполномоченным им на это лицом, объявляются работни​ку под расписку в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
При увольнении материально ответственного лица к приказу (распо​ряжению) прилагается документ об отсутствии материальных претензий к работнику.
При расторжении трудового договора но инициативе работодателя в случаях, определенных действующим законодательством Российской Федерации, к приказу (распоряжению) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником(амн) (увольнении) прилагается в письменной форме мотивированное мнение выборного профсоюзного органа (при наличии последнего) данной организации.
На основании приказа (распоряжения) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении) делается запись в личной карточке (форма ЛЬ Т-2), лицевом счете (форма № Т-54), трудовой книж​ке, производится расчет с работником.
	

	Т - 9
	Приказ (рас​поряжение) о направлении работника в командировку
	Применяется для оформления и учета направления работника в коман​дировкой). Заполняется работником кадровой службы на основании служебного гадания, подписывается руководителем организации или уполномоченным им на это лицом. В приказе о направлении в команди​ровку указываются фамилия и инициалы, структурное подразделение, должность (специальность. профессия) командируемого, а также цель.
	

	Т-13
	Табель учета рабочего вре​мени
	Применяется для учета времени, фактически отработанного и (или) не​отработанного каждым работником организации, для контроля за соблю​дением работниками установленного режима рабочего времени, для по​лучения данных об отработанном времени, а также для составления ста​тистической отчетности по труду. Составляется в одном экземпляре уполномоченным на это лицом, под​писывается руководителем структурного подразделения, работником кадровой службы, передается в бухгалтерию. Отметки в Табеле о причинах неявок на работу, работе в режиме не​полного рабочего времени или за пределами нормальной продолжитель​ности рабочего времени по инициативе работника или работодателя, со​кращенной продолжительности рабочего времени и др. производятся на основании документов, оформленных надлежащим образом (листок не​трудоспособности, справка о выполнении государственных или общест​венных обязанностей, письменное предупреждение о простое, заявление о совместительстве, письменное согласие работника на сверхурочную работу в случаях, установленных законодательством, и пр.). Затраты рабочего времени учитываются в Табеле или методом сплош​ной регистрации явок и неявок на работу, или путем регистрации только отклонений (неявок, опозданий, сверхурочных часов и т.п.). Форма № Т-13 «Табель учета рабочего времени» применяется при ав​томатизированной обработке учетных данных. Бланки табеля по форме № Т-13 с частично заполненными реквизита​ми могут быть изготовлены с применением средств вычислительной тех​ники. К таким реквизитам относятся: структурное подразделение, фами​лия, имя, отчество, должность (специальность, профессия), табельный номер и т.п. - то есть данные, содержащиеся в справочниках условно-постоянной информации организации. В этом случае форма табеля изме​няется в соответствии с принятой технологией обработки учетных дан​ных.
	

	Т-51
	Расчетная ведомость
	Применяются для расчета и выплаты заработной платы работникам ор​ганизации. На работников, получающих заработную плату с применением пла​тежных карт, составляется только расчетная ведомость, а расчетно-платежная и платежная ведомости не составляются. Ведомости составляются в одном экземпляре в бухгалтерии. Начисление заработной платы производится на основании данных4 пер​вичных документов по учету выработки, фактически отработанного вре​мени и других документов. На титульном листе платежной ведомости указывается общая сумма, подлежащая выплате. Разрешение на выплату заработной платы подпи​сывается руководителем организации или уполномоченным им на это лицом. В конце ведомости указываются суммы выплаченной и депони​рованной заработной платы. В конце платежной ведомости после последней записи проводится итоговая строчка для проставления общей суммы ведомости. На выдан​ную сумму заработной платы составляется расходный кассовый ордер (форма N КО-2), номер и дата которого проставляются на последней странице платежной ведомости. В расчетных ведомостях, составляемых на машинных носителях ин​формации, состав реквизитов и их расположение определяются в зави​симости от принятой технологии обработки информации. При этом фор​ма документа должна содержать все реквизиты унифицированной фор​мы.
	

	Т-53
	Платежная ведомость
	
	

	Т-54
	Лицевой счет
	документов по учету выработки и выполненных работ, отработанного времени и документов на разные виды оплаты. Экземпляр распечатки расчетного листка, содержащий данные о со​ставных частях заработной платы, размерах и основаниях произведенных удержаний, об общей денежной сумме, подлежащей выплате, вкладыва​ется (вклеивается) ежемесячно в лицевой счет работника на бумажном носителе. На оборотной стороне формы или вкладном листе дается рас​шифровка кодов (по системе кодирования, принятой в организации) раз​личных видов выплат и удержаний.
	

	Т-60
	Записка-расчет о пре​доставлении отпуска ра​ботнику
	Применяется для расчета причитающейся работнику заработной платы и других выплат при предоставлении ему ежегодного оплачиваемого или иного отпуска.
	


Для учета расчетов с персоналом по оплате труда бухгалтерией применя​ется счет 70.
Синтетический учет расчетов с работниками по оплате труда ведется на счете 70 «Расчеты по оплате труда». Начисление заработной платы и других видов выплат отражается по кредиту счета 70. 

Дт
Кт

20
70
начислена заработная плата работникам основного производства

25
70
начислена заработная плата  мастера все начальники подразделения.

23
70
начислена заработная плата АТЦ

26
70
начислена заработная плата о и управленческому персоналу предприятия котельня, аварийная служба

69
70
начислены пособия за счет средств социального страхования

70
68
перечислен подоходный налог с физических лиц

70
69
произведены отчисления в фонды социального страхования

70
76
произведены отчисления по исполнительным документам

70
71
произведены отчисления из заработной платы невозвращенных подотчетных сумм

70
51
выплачена с расчетного счета

70
76
депонированы суммы оплаты труда


Для учета расчетов по оплате труда у каждого  работника банковская пластиковая карточка.

2.1.1 Учет расходов по социальному страхованию
Значительную группу операций на предприятиях составляют расчеты по страхованию: социальному и медицинскому, имущества,  индивидуальному.

Учет расчетов по социальному страхованию производится на счете 69 «Расчеты по социальному страхованию и обеспечению».

На предприятиях всех отраслей на заработную плату  рабочих и служащих производят в определенном проценте  отчисления для социального страхования. За счет этих отчислений работники получают оплату о временной нетрудоспособности и другие выплаты. Отчисления на социальное страхование на специальный счет профсоюза в банке.

Все операции по расчетам с органами социального страхования учитывают на субсчете 1 «Расчеты по социальному страхованию». На кредит этого субсчета записывают суммы, начисленные органам социального страхования. Кроме того, по кредиту отражают суммы поступлений от членов профсоюза за частичную оплату стоимости льготных путевок и от профсоюзных органов на возмещение сумм превышения расходов на социальное страхование над суммой отчислений. По дебету учитывают перечисление задолженности органам социального страхования, а также начисленные суммы выплат по листкам нетрудоспособности и прочие платежи, предусмотренные законодательством за счет средств социального страхования.

В ЗАО «Уралгазсервис» дополнительно к данным субсчетам открыт к счёту 69 субсчёт 4 «Расчёты по социальному страхованию (травматизм)».  Налоговая база налогоплательщиков определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных работодателями за налоговый период в пользу работников.

При начислении налога применяются следующие ставки: 

20% - в ПФ РФ,

2,9% - в ФСС РФ,

1,1% - в ФФОМС,

2% - в ТФОМС.

По травматизму для ЗАО«Уралгазсервис» установлена ставка в размере 0,2 %. Расчёты по социальному страхованию отражаются на счетах следующим  образом:

Дт
Кт

20,23,

25,26
69

Начисление взноса на заработную плату

69
51

Перечисление задолженности по социальному страхованию

69
70

Начислены пособия и выплаты за счёт средств социального страхования

В регистрах журнально-ордерной формы учета расчеты с органами социального страхования  учитывают в журнале-ордере №10. Здесь по счету 69 систематизируются  суммы оборотов в разрезе корреспондирующих счетов. По кредиту счета записывают начисленные в пользу органов социального страхования  суммы с подразделением их по корреспондирующим счетам, то есть по объектам учета затрат, куда отнесены расходы на социальное страхование работников. Ежемесячно кредитовый оборот в целом и по корреспондирующим счетам переносят в главную книгу.

2.1.2 Учет резервного капитала
ЗАО «Уралгазсервис» ежегодно отчисляет в резервный этот фонд не менее 5% своей чистой прибыли. Средства обязательного резервного фонда используются в первую очередь на покрытие убытков от хозяйственной деятельности, а в акционерных обществах - для выкупа собственных акций. Ни на какие другие цели направлять "резервные" деньги нельзя.

Для обобщения информации о состоянии и движении резервного капитала предназначен счет 82 "Резервный капитал".

Обязательный резервный фонд образуется за счет чистой прибыли в конце года:

Д 84 "Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)" - К 82 "Резервный капитал".

Соответственно при использовании резервного фонда может быть сделана проводка:

Д 82 - К 84, субсчет "Нераспределенная прибыль отчетного года" - покрыты убытки отчетного года за счет средств резервного фонда.

Приведем учетные записи по использованию акционерным обществом резервного фонда на погашение собственных облигаций.

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 

|  Дебет счета        |  Кредит счета             |Содержание операций  |

|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|

|Использование средств обязательного резервного фонда на выкуп собствен-|

|ных акций отражается следующими проводками                             |

|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|

|81 "Собственные акции|75 "Расчеты с учредителями"|Учтены    выкупленные|

|(доли)"              |                           |акции по  номинальной|

|                     |                           |стоимости            |

|—————————————————————|———————————————————————————|—————————————————————|

|82 "Резервный   капи-|75                         |Списано    превышение|

|тал"                 |                           |выкупной    стоимости|

|                     |                           |акций  над их номина-|

|                     |                           |льной стоимостью     |

|—————————————————————|———————————————————————————|—————————————————————|

|75                   |51 "Расчетные счета"       |Оплачены акции по це-|

|                     |                           |не выкупа            |

|—————————————————————|———————————————————————————|—————————————————————|

|80 "Уставный    капи-|80, субсчет 1.4    "Изъятый|Погашены  выкупленные|

|тал",   субсчет   1.3|капитал"                   |акции    акционерного|

|"Оплаченный капитал  |                           |общества             |

|(акции в обращении)" |                           |                     |

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 

Учет добавочного капитала
Добавочный капитал - это источник увеличения стоимости имущества организации, а также безвозмездного поступления различных ценностей.
Добавочный капитал возникает в результате:
счет 83.1 прироста стоимости внеоборотных активов после их переоценки;
счет 83.3 прироста активов вследствие безвозмездного получения имущества и денежных средств  сальдо есть .Основное средство поступившее до 1999 года

прироста стоимости внеоборотных активов, созданных за счет чистой прибыли или фондов организации;
Для отражения добавочного капитала ЗАО «Уралгазсервис» использует счет 83 "Добавочный капитал".
Если образование добавочного капитала произошло в результате переоценки внеоборотных активов, то оно отражается следующими проводками.

 Дебет счета             Кредит счета            Содержание операций    
01 "Основные средства" 83 "Добавочный капитал", Проведена      дооценка
                      субсчет 1 "Прирост сто-  основных средств       
                      имости имущества по пе-                       
                      реоценке"                                      
83-1                  02 "Амортизация основных  Дооценен износ основных
                      средств"                 средств               
Добавочный капитал  образуется не только по перечисленным выше причинам. Что включать в состав добавочного капитала и как его использовать, решают собственники организации, разрабатывая соответствующие положения. Эти положения утверждены протоколом общего собрания учредителей, после чего закрепляются приказом об учетной политике.
Суммы, отнесенные в кредит счета 83 "Добавочный капитал",  не списываются. Дебетовые записи по нему возможны лишь в случаях: погашения сумм снижения стоимости внеоборотных активов, выявившихся по результатам его переоценки, - в корреспонденции со счетами учета активов, по которым определилось снижение стоимости, что отражается в бухгалтерском учете по дебету счета 83 и кредиту счета 01 "Основные средства".Переоценка основных средств была с 1992-1999 года.
Аналитический учет на счету 83 ведут таким образом, чтобы обеспечить формирование информации по источникам образования и направлениям использования средств. Инвентаризация  была 2007 года. В разрезе каждого филиала учитывается добавочный капитал, на том который есть, добачный капитал подвергался переоценки или был безвозмездно передан.

Показатели "чистая прибыль (убыток)" и "нераспределенная прибыль
(убыток)" в бухгалтерском учете
Показатель чистой прибыли ЗАО «Уралгазсервис» формирует на счете 99 "Прибыли и убытки" к концу отчетного года и представляет собой прибыль ЗАО «Уралгазсервис», оставшуюся после уплаты налога на прибыль и прочих налогов и налоговых санкций.
Для обобщения информации о наличии и движении сумм нераспределенной прибыли организации предназначен другой счет - 84 "Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)".
Сумма чистой прибыли отчетного года списывается заключительными оборотами декабря записью:
Д-т сч.99 "Прибыли и убытки",
К-т сч.84 "Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)".
Остающаяся после расходования на пополнение резервного фонда и начисление дивидендов прибыль действительно представляет собой прибыль, не подлежащую распределению. Эта часть прибыли уже не расходуется в том смысле, что в дальнейшем не производятся записи по дебету счета 84

Таким образом, эта часть прибыли представляет собой совокупность фондов накопления и социальной сферы как источников средств финансирования капитальных вложений производственного и непроизводственного назначения.
Фонд накопления представляет собой источник приобретения или создания новых объектов имущества производственного назначения.
На счете 84 могут учитываться только:
средства резервного фонда;
суммы, которые могут быть выплачены акционерам (участникам) в качестве дивидендов;
источники финансирования капитальных вложений.
В соответствии с ПБУ 10/99 утвержденного приказом Минфина России от 06.05.1999 года №3н. и новым Планом счетов названные расходы отражаются оборотами по дебету счета 91 "Прочие доходы и расходы" как прочие внереализационные расходы, так как иного источника оплаты вышеперечисленных расходов ПБУ 10/99 не предлагает Аналитический учет на счете 91  организован таким образом, что операционные и внереализационные расходы отделены друг от друга, принимаемые для целей налогообложения, от расходов на социальные нужды, не принимаемые для целей налогообложения. Эти расходы отражены на субсчете 3 счета 91.

Именно поэтому предусмотрена корреспонденция:
Д-т сч.84 "Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)",
К-т сч.84 "Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)".
На субсчет "Нераспределенная прибыль образованная" направляется нераспределенная прибыль организации бухгалтерской записью:
Д-т сч.99-9,

К-т сч.84 "Нераспределенная прибыль", субсч. "Нераспределенная прибыль образованная".
По мере использования средств на приобретение основных средств и осуществление других капитальных вложений одновременно с корреспонденцией счетов по дебету счета 01 и кредиту счета 08 применяется внутренняя корреспонденция по субсчету "Нераспределенная прибыль образованная":
Д-т сч.84 "Нераспределенная прибыль", субсч. "Нераспределенная прибыль образованная",
К-т сч.84 "Нераспределенная прибыль", субсч. "Нераспределенная прибыль использованная".
3.Учет финансовых результатов


Одним из основных источников развития предприятия в условиях рыночных отношений является прибыль. Отсюда возникает интерес к информации о финансовых результатах предприятия, и появляется проблема поиска способа формирования и раскрытия информации о прибылях и убытках, которые оно получает при осуществлении своей деятельности.

Основной объем информации о финансовых результатах деятельности предприятий дает бухгалтерский учет. Для удовлетворения потребностей в данной информации в бухгалтерском учете выделяется несколько категорий прибыли (валовая прибыль, прибыль от продаж, прибыль от обычной деятельности, налогооблагаемая прибыль, чистая прибыль, нераспределенная прибыль и др.). В зависимости от той или иной категории прибыли используется та или иная методика ее расчета.

Учет финансовых результатов деятельности предприятии ЗАО «Уралгазсервис» ведут на счете 99 "Прибыли и убытки". По отношению к балансу счет является активно-пассивным. По кредиту отражают суммы полученной прибыли, по дебету  - убытки. На основе сопоставления дебетового и кредитового оборотов за отчетный период выводят финансовый результат деятельности предприятия  - чистую прибыль или чистый убыток.
Конечный финансовый результат (чистая прибыль или чистый убыток) слагается из финансового результата от обычных видов деятельности, а также прочих доходов и расходов. По дебету счета 99 "Прибыли и убытки" отражаются убытки (потери, расходы), а по кредиту - прибыли (доходы) организации. Сопоставление дебетового и кредитового оборотов за отчетный период показывает конечный финансовый результат отчетного периода.

(в ред. Приказа Минфина РФ от 18.09.2006 N 115н).
На счете 99 "Прибыли и убытки" в течение отчетного года отражаются:

прибыль или убыток от обычных видов деятельности - в корреспонденции со счетом 90 "Продажи";

сальдо прочих доходов и расходов за отчетный месяц - в корреспонденции со счетом 91 "Прочие доходы и расходы";

суммы начисленного условного расхода по налогу на прибыль, постоянных обязательств и платежи по перерасчетам по этому налогу из фактической прибыли, а также суммы причитающихся налоговых санкций - в корреспонденции со счетом 68 "Расчеты по налогам и сборам".

(в ред. Приказа Минфина РФ от 07.05.2003 N 38н)

По окончании отчетного года при составлении годовой бухгалтерской отчетности счет 99 "Прибыли и убытки" закрывается. При этом заключительной записью декабря сумма чистой прибыли (убытка) отчетного года списывается со счета 99 "Прибыли и убытки" в кредит (дебет) счета 84 "Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)".

Построение аналитического учета по счету 99 "Прибыли и убытки" должно обеспечивать формирование данных, необходимых для составления отчета о прибылях и убытках.

     Учет финансовых результатов на счете 99 ведут в разрезе трех источников: финансовые результаты от продажи продукции; финансовые результаты от прочих доходов и расходов; финансовые результаты от чрезвычайных доходов и расходов. 

По дебету счета 99 в конце года отражаются начисленные платежи налога на прибыль, а также суммы причитающихся налоговых санкций.

Дт
Кт

90
99
списана прибыль от продаж на финансовый результат отчетного года

99
90
списан убыток от продаж на финансовый результат отчетного года

91
99,(99 – 91) отнесены прочие доходы (убыток) на финансовый результат отчетного года

99
68
начислен налог на прибыль; начислены штрафные санкции

99
01,10,11,43, 41 списана стоимость материальных ценностей в результате чрезвычайных событии

99
20,23,76 отражены расходы по ликвидации результатов чрезвычайных событий 

По окончанию отчетного года при составлении годовой бухгалтерской отчетности счет 99 "Прибыли и убытки" закрывается. При этом записью 31 декабря делается 
Д 99К79 через Головную организацию.

После чего все расходы и доходы собираются , и от передают в Головную организацию где выводят финансовый результат. После чего выводят на сальдо на конец.  
Бухгалтерская отчетность.

Отчетность представляет собой систему показателей, отражающих результаты хозяйственной деятельности организации за отчетный период. Отчетность включает таблицы, которые составляют по данным бухгалтерского, статистического и оперативного учета. Она является завершающим этапом учетной работы.
Данные отчетности используются внешними пользователями для оценки эффективности деятельности организации, а также для экономического анализа в самой организации. Вместе с тем отчетность необходима для оперативного руководства хозяйственной деятельностью и служит исходной базой для последующего планирования. Отчетность должна быть достоверной, своевременной. В ней должна обеспечиваться сопоставимость отчетных показателей с данными за прошлые периоды.
Организации составляют отчеты по формам и инструкциям, утвержденным Минфином и Госкомстатом Российской Федерации. Единая система показателей отчетности организации позволяет составлять отчетные сводки по отдельным отраслям, экономическим районам, республикам и по всему народному хозяйству в целом.
Отчетность организаций классифицируют по видам, периодичности составления, степени обобщения отчетных данных.
По видам отчетность подразделяется на бухгалтерскую, статистическую и оперативную. Бухгалтерская отчетность содержит сведения об имуществе, обязательствах и финансовых результатах по стоимостным показателям. Составляют ее по данным бухгалтерского учета. Статистическая отчетность составляется по данным статистического, бухгалтерского и оперативного учета и отражает сведения по отдельным показателям хозяйственной деятельности организации как в натуральном, так и в стоимостном выражении. Оперативная отчетность составляется на основе данных оперативного учета и содержит сведения по основным показателям за короткие промежутки времени — сутки, пятидневку, неделю, декаду, половину месяца. Эти данные используются для оперативного контроля и управления процессами снабжения, производства и реализации продукции.
По периодичности составления различают внутригодовую и годовую отчетность. Внутригодовая отчетность включает отчеты за день, пятидневку, декаду, половину месяца, месяц, квартал и полугодие. Внутригодовую статистическую отчетность обычно называют текущей статистической отчетностью, а внутригодовую бухгалтерскую — периодической бухгалтерской отчетностью. Годовая отчетность — это отчеты за год.
В настоящее время организации представляют в обязательном порядке квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность.
Квартальная бухгалтерская отчетность включает:

· форму № 1 «Бухгалтерский баланс»;
· форму № 2 «Отчет о прибылях и убытках».
Для квартальной бухгалтерской отчетности сохранено содержание типовых форм, утвержденных для составления годовой бухгалтерской отчетности. Поэтому при заполнении квартальных форм бухгалтерской отчетности следует руководствоваться Инструкцией о порядке заполнения форм годовой бухгалтерской отчетности . Вместе с тем следует иметь в виду, что в квартальной бухгалтерской отчетности форма № 2 называется «Отчет о прибылях и убытках», а в годовой — «Отчет о финансовых результатах».
Годовая бухгалтерская отчетность организаций, за исключением отчетности бюджетных организаций, состоит из:
· бухгалтерского баланса – форма №1 (приложение №);
· отчета о прибылях и убытках – форма №2 (приложение №);
· приложений к ним, предусмотренных нормативными актами;
· аудиторского заключения, подтверждающего достоверность бухгалтерской отчетности организации, если она в соответствии с федеральными законами подлежит обязательному аудиту;
· отчета о движении денежных средств – форма №4 (приложение );
· приложения к бухгалтерскому балансу – форма №5 (приложение );
Формы бухгалтерской отчетности организаций, а также инструкции о порядке их заполнения утверждаются Министерством финансов Российской Федерации.
В пояснительной записке может быть приведена оценка деловой активности организации, критериями которой являются широта рынков сбыта продукции, включая наличие поставок на экспорт, репутация организации, выражающаяся, в частности, в известности у клиентов, пользующихся услугами организации, и др.; степень выполнения плана, обеспечение заданных темпов роста; уровень эффективности использования ресурсов организации и др. Целесообразно включение в пояснительную записку данных о динамике важнейших экономических и финансовых показателей работы организации за ряд лет, описаний будущих капиталовложений, осуществляемых экономических мероприятиях и другой информации, интересующей возможных пользователей годовой бухгалтерской отчетности.
Основные требования, предъявляемые к бухгалтерской отчетности:

· Бухгалтерская отчетность организации является завершающим этапом учетного процесса. В ней отражаются нарастающим итогом имущественное и финансовое положение организации, результаты хозяйственной деятельности за отчетный период (месяц, квартал, год).
· Бухгалтерская отчетность составляется на основе данных синтетического и аналитического учета и результатов инвентаризации имущества и финансовых обязательств.
· Бухгалтерская отчетность должна быть составлена на русском языке и в валюте РФ.
· Бухгалтерская отчетность составляется по типовым формам, разработанным и утвержденным Минфином РФ.
· Министерства и ведомства РФ, республик, входящих в состав РФ, дополнительно к типовым формам могут устанавливать специализированные формы бухгалтерской отчетности для организаций системы по согласованию соответственно с министерствами финансов РФ и республик, входящих в состав РФ.
· Организации, отчетность которых подлежит обязательной аудиторской проверке, в составе бухгалтерской отчетности представляют итоговую часть аудиторского заключения.
· Исправления отчетных данных после утверждения годовых отчетов производятся за отчетный период, в котором обнаружены искажения.
· Организация составляет бухгалтерскую отчетность, отражающую состав имущества и источники его формирования, включая имущество производств, хозяйств, иных структурных подразделений, а также филиалов и представительств, выделенных на отдельный баланс и не являющихся юридическими лицами.
· В случае наличия у организации дочерних и зависимых обществ помимо собственного бухгалтерского отчета составляется также сводная бухгалтерская отчетность, включающая показатели отчетов таких обществ» находящихся на территории РФ и за ее пределами, в порядке, устанавливаемом Минфином РФ.
Для того чтобы бухгалтерская отчетность соответствовала предъявляемым к ней требованиям, при составлении бухгалтерских отчетов должно быть обеспечено соблюдение следующих условий:
· полное отражение за отчетный период всех хозяйственных операций и результатов инвентаризации всех производственных ресурсов, готовой продукции и расчетов;
· полное совпадение данных синтетического и аналитического учета, а также показателей отчетов и балансов с данными синтетического и аналитического учета;

· осуществление записи хозяйственных операций в бухгалтерском учете только на основании надлежаще оформленных оправдательных документов или приравненных к ним технических носителей информации;
· правильная оценка статей баланса.
Важное значение имеет обоснование последовательности закрытия счетов.
При составлении форм бухгалтерской отчетности используются в основном данные Главной книги. Порядок составления отчетных форм подробно изложен в Ин Составлению отчетности должна предшествовать значительная

подготовительная работа, осуществляемая по заранее составленному

специальному графику. Важным этапом подготовительной работы

составления отчетности является закрытие в конце отчетного периода всех

операционных счетов: калькуляционных, собирательно-

распределительных, сопоставляющих, финансово-результативных. До

начала этой работы должны быть осуществлены все бухгалтерские записи

на синтетических и аналитических счетах (включая результаты

инвентаризации), проверена правильность этих записей. струкции о порядке заполнения форм годовой бухгалтерской отчетности.
Отчетным годом для всех организаций считается период с I января по 31 декабря включительно.
Первым отчетным годом для создаваемых организаций считается период с даты их государственной регистрации по 31 декабря включительно. Вновь созданным организациям после 1 октября разрешается считать первым отчетным годом период с даты их государственной регистрации по 31 декабря следующего года включительно.
Данные вступительного баланса должны соответствовать данным утвержденного заключительного баланса за период, предшествующий отчетному. В случае изменения вступительного баланса на 1 января отчетного года причины следует объяснить.
Изменения в бухгалтерской отчетности, относящиеся как к текущему, так и к прошлому году (после ее утверждения), производятся в отчетности, составляемой за отчетный период, в котором были обнаружены искажения ее данных.
Исправления ошибок в бухгалтерской отчетности подтверждаются подписью лиц, ее подписавших, с указанием даты исправления.
Бухгалтерская отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) организации.
Основной формой бухгалтерской отчетности является бухгалтерский баланс. Его составляют на основе данных об остатках по дебету и кредиту синтетических счетов и субсчётов на начало и конец периода, взятых из Главной книги.

При журнально-ордерной форме учета обороты по кредиту каждого счета записывают в Главную книгу только из журналов-ордеров. Обороты по дебету отдельных счетов собирают в Главной книге из нескольких журналов-ордеров в разрезе корреспондирующих счетов.
На малых предприятиях, применяющих упрощенную форму учета, баланс составляют по данным Книги учета хозяйственных операций.
Следует отметить, что некоторые балансовые статьи заполняют непосредственно по остаткам соответствующих счетов («Касса», «Расчетный счет» и др.).
Значительная часть балансовых статей отражает сгруппированные данные нескольких синтетических счетов. Например, по статье «Сырье, материалы и другие аналогичные ценности» отражается сальдо по счетам 10,   по статье «Затраты в незавершенном производстве» — сальдо счетов 20,  23, и т.п.
Конкретизация содержания баланса по годам осуществляется приказами Минфина РФ по квартальной и годовой отчетности.
Правила оценки статей баланса:
Правила оценки статей баланса установлены Положением о бухгалтерском учете и инструкциями по составлению бухгалтерской отчетности.
Материальные ценности, на которые цена в течение года снизилась либо которые морально устарели и частично потеряли свое первоначальное качество, отражают в бухгалтерском балансе на конец отчетного года по цене возможной реализации, когда они ниже первоначальной стоимости приобретения, с отнесением разницы в ценах на результаты хозяйственной деятельности.
Остатки средств организации по валютным счетам, другие денежные средства (включая денежные документы), ценные бумаги, дебиторскую и кредиторскую задолженность в иностранных валютах отражают в отчетности в валюте, действующей на территории РФ, в суммах, определяемых путем пересчета иностранных валют по курсу Центрального банка РФ, действующему на последнее число отчетного периода.

Расчеты с дебиторами и кредиторами каждая сторона отражает в своей отчетности в суммах, вытекающих из бухгалтерских записей и признаваемых ею правильными. При разногласиях заинтересованная сторона обязана в установленные сроки передать необходимые материалы на рассмотрение органам, уполномоченным разрешать соответствующие споры.
Отражаемые в отчетности суммы по расчетам с финансовыми, налоговыми органами, учреждениями банков должны быть согласованы с ними и тождественны. Оставление на балансе не отрегулированных сумм по этим расчетам не допускается.
В случае реализации и прочего выбытия имущества организации (основных средств, производственных запасов, ценных бумаг и др.) убыток или доход по этим операциям относят на финансовые результаты организации.
Не возмещенные потери от стихийных бедствий списывают по решению руководителя организации за счет средств резервного капитала, или на финансовые результаты отчетного года организации (если у организации не образуется резервный капитал либо средств капитала недостаточно), или на уменьшение финансирования (фондов) у бюджетной организации.
Отчет о прибылях и убытках (ф. № 2) содержит сведения за отчетный и предыдущий годы:
· о прибыли (убытках) от реализации товаров, продукции, работ, услуг (из выручки нетто вычитают себестоимость реализации товаров, продукции, работ, услуг, коммерческие расходы и управленческие расходы.
· о прибыли (убытках) по операционным доходам и расходам с выделением процентов к получению и уплате (сумм процентов по ценным бумагам и сумм, причитающихся от банков за пользование ими остатками средств на счетах организации), доходов от участия в других организациях и прочих операционных доходов и расходов;
· о прибыли (убытках) от финансово-хозяйственной деятельности, определяемой сложением финансовых результатов от реализации и операционных доходов и расходов;
· о прочих внереализационных доходах и расходах;
· о валовой прибыли, определяемой сложением прибыли (убытков) от финансово-хозяйственной деятельности с внереализационными доходами и расходами;
· о налоге на прибыль;
· об отвлеченных средствах из прибыли;
· о нераспределенной прибыли (убытках) отчетного года, которую определяют вычитанием из валовой прибыли налога на прибыль и отвлеченных средств.
Отчет о движении капитала (ф. № 3) состоит из двух разделов и справки.
В разделе I «Собственный капитал» показывают остаток на начало года, поступления, расход (использование) и остаток на конец года составных частей собственного капитала (уставного и добавочного капитала, резервного фонда, нераспределенной прибыли прошлых лет, фондов накопления и социальной сферы, целевых финансирования и поступлений).
В разделе II «Прочие фонды и резервы» показывают остатки на начало и конец года и движение фондов потребления, резервов предстоящих расходов и платежей, оценочных резервов.
В справке приводят сведения о чистых активах организации и полученных из бюджета и отраслевых и межотраслевых фондов средствах на финансирование капитальных вложений, научно-исследовательских работ, возмещение убытков, социальное развитие и прочие цели.
Пояснительная записка к годовой бухгалтерской отчетности должна содержать существенную информацию об организации, ее финансовом положении, сопоставимости данных за отчетный и предшествующий ему годы, методах оценки и существенных статьях бухгалтерской отчетности,
В пояснительной записке должно сообщаться о фактах неприменения правил бухгалтерского учета в случаях, когда они не позволяют достоверно отразить имущественное состояние и финансовые результаты деятельности организации, с соответствующим обоснованием. В противном случае неприменение правил бухгалтерского учета рассматривается как уклонение от их выполнения и признается нарушением законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.
В пояснительной записке к бухгалтерской отчетности организация указывает изменения в своей учетной политике на следующий отчетный год.
Содержание пояснительной записки к годовому отчету может конкретизироваться в ежегодных инструкциях о порядке заполнения форм годовой бухгалтерской отчетности.
Кроме того, в пояснительной записке может быть приведена оценка деловой активности организации, критериями которой являются широта рынков сбыта продукции, включая наличие поставок на экспорт, репутация организации. Целесообразно включение в пояснительную записку данных о динамике важнейших экономических и финансовых показателей работы организации за ряд лет, описаний будущих капиталовложений, осуществляемых экономических мероприятиях и другой информации, интересующей возможных пользователей годовой бухгалтерской отчетности.

В соответствии с Законом о бухгалтерском учете все организации, за исключением бюджетных, представляют годовую бухгалтерскую отчетность в соответствии с учредительными документами учредителям, участникам организации или собственникам имущества, а также территориальным органам государственной статистики по месту их регистрации. Государственные и муниципальные унитарные предприятия представляют бухгалтерскую отчетность органам, уполномоченным управлять государственным имуществом.

Другим органам исполнительной власти, банкам или иным пользователям бухгалтерская отчетность представляется в соответствии с законодательством РФ.

Организации обязаны представить квартальную бухгалтерскую отчетность в течении 30 дней по окончании квартала, а годовую – в течение 90 дней по окончании года, если иное не предусмотрено законодательством РФ. 

Представляемая годовая бухгалтерская отчетность должна быть утверждена в порядке, предусмотренном учредительными документами организации.

Датой представления бухгалтерской отчетности для организации считается день фактической передачи ее принадлежности или дата ее отправления, обозначенная на штемпеле почтовой организации. Если дата представления отчетности приходится на нерабочий (выходной) день, то сроком представления отчетности первый следующий за ним рабочий день.

Годовая бухгалтерская отчетность организации является открытой для заинтересованных пользователей: банков, инвесторов, кредиторов, покупателей, поставщиков и др., которые могут знакомиться с годовой бухгалтерской отчетностью и получать ее копии с возмещением расходов на копирование.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

В процессе написания отчета по практике были раскрыты поставленные задачи и вопросы. В первой главе работы подробно дана организационно-экономическая характеристика ЗАО «Уралгазсервис» раскрыты вид деятельности предприятия, его организационная структура. Определено, что основной целью предприятия является предоставление газовых услуг, газофикациии .

Для обеспечения четкого управления работой предприятия, предупреждения возможных диспропорций в выполнении производственной программы, для анализа и контроля за состоянием хозяйственных средств и их источников, за результатами хозяйственной деятельности, за сохранностью коллективной собственности необходима учетная информация. Поэтому данное предприятие ведет бухгалтерскую и статистическую отчетность в установленном государством порядке и несет ответственность за ее достоверность.

В условиях перехода предприятия к рынку значительно возрастает роль бухгалтерского учета как важнейшего средства получения полной и достоверной информации об имуществе предприятия и его обязательствах и своевременного доведения этих сведений до пользователей.

Данный отчет рассматривает широкий круг вопросов, связанных с организацией ведения учета основных средств, материалов, производства и калькуляции себестоимости продукции; труда и заработной платы; денежных средств в кассе; операций по расчетному счету и т. д.

Бухгалтерия ЗАО «Уралгазсервис» полностью автоматизирована и компьютеризирована, но в дальнейшем для улучшения бухгалтерского учета желательно:

Совершенствовать программу 1-С «Бухгалтерия», в частности, увязать заработную плату и кадры предприятия; сделать программу переноса из 1-С «Заработная плата и кадры» в 1-С «Предприятия»
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